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CONVIVENCIA

REGLAMENTO ESTUDIANTIL Y MANUAL DE CONVIVENCIA 2
CENTRO DE LENGUAS UNIVERSIDAD ECCI

CONSIDERANDO

1. Que, como parte de su dinamica institucional, el Centro de Lenguas de la Universidad
ECCI ha visto conveniente actualizar y adecuar el Reglamento estudiantil y manual de
convivencia para obtener los aprendizajes y las experiencias desarrolladas en el disefio
de gestidon académica.

2. Que es importante para ser mas amenas las relaciones de los estudiantes con el
Centro de Lenguas de la Universidad ECCI enfatizar en un solo documento
reglamentario las diferentes decisiones e iniciativas mejoradas e interpretativas que el
Consejo Directivo de la institucidon ha venido dando al Reglamento Estudiantil y manual
de convivencia expedido el 26 de septiembre de 2025 por Acuerdo del Consejo
Directivo de la institucion.

3. Que, en la auditoria interna del Sistema de Gestidn del 12 de septiembre de 2025,
Acta numero No. 001 de 2025, del Consejo Directivo Centro de lenguas Universidad
ECCI considero conveniente actualizar y ajustar el Reglamento de Estudiantil del Centro
de Lenguas de acuerdo con las propuestas presentadas y consideraciéon por los
Vicerrectores Académicos y auditor interno del sistema de gestion del Centro de
Lenguas sede Bogota.

4. Que son funciones del Consejo Directivo Institucional, “Expedir, formular con
autoridad las politicas y reglamentos, de los cuales haran parte los estudiantes.
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1. REGLAMENTO ESTUDIANTIL Y MANUAL DE CONVIVENCIA 2
CENTRO DE LENGUAS UNIVERSIDAD ECCI

Se conoce como reglamento estudiantil y manual de convivencia Centro de lenguas
UNIVERSIDAD ECCI, al conjunto ordenado de preceptos y normativas que son aplicables
para los cursos que hacen parte del departamento de extension, y que estan relacionadas con:
El derecho y deberes del estudiante el derecho y deberes de los educadores.

1.1 PRESENTACION DE LA INSTITUCION

El Centro de Lenguas Universidad ECCI es una Institucion para el Trabajo y el Desarrollo
Humano y tiene como domicilio la ciudad de Bogota en la Carrera 18 # 49-33/35. Pertenece
a la comunidad ECCI, y esta sujeta a las politicas de la Institucion.

Brinda servicios en materia de ensefianza y aprendizaje de lenguas extranjeras, en pro de la
formacion de profesionales competentes en un mundo interconectado.

Nuestra oferta se encuentra dividida en rangos de aprendizaje basico e intermedio, segun el
Marco Comun Europeo de Referencia para las Lenguas (MCER).

1.2 MISION
El Centro de Lenguas Universidad ECCI tiene como misién ofrecer programas de ensefianza-
aprendizaje en diferentes lenguas extranjeras para jovenes y adultos que cursan o culminan
su educacion técnica o profesional en modalidad presencial, haciendo uso de diversos
recursos didacticos, espacios de practicas comunicativas, uso de apoyos de tecnologias de la
comunicacion y de un sistema de evaluacion que fomenten las competencias comunicativas,
sociolinglisticas y pragmaéticas en los estudiantes.

1.3 VISION
El Centro de Lenguas Universidad ECCI para el afio 2030 llegara a ser una institucién
educativa reconocida por su excelente servicio al estudiante, sus docentes altamente
calificados y su metodologia aplicada a la ensefianza de diferentes lenguas extranjeras, siendo
un referente en el medio educativo del trabajo y el desarrollo humano.
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1.4 VALORES INSTITUCIONALES
Respeto y tolerancia: El Centro de Lenguas UNIVERSIDAD ECCI se identifica por su
calidez humana, profesionalismo con la institucion, empatia, actitud positiva, carisma,
igualdad y autenticidad, reconocimiento y aceptacion de la existencia de la diversidad en las
formas de pensar y hacer de los estudiantes.

Compromiso y responsabilidad: Aceptar el compromiso de actuar y cumplir de manera
ética con los deberes y obligaciones. Desde los aspectos del aprendizaje, la investigacion y
la evaluacion, como de la vida administrativa y la vida personal.

Inclusion: Garantizar y promover la igualdad y la equidad de oportunidades no solo como
Centro de Lenguas si no como un Centro Cultural para quienes conforman la Comunidad del
Centro de Lenguas Universidad ECCI .

1.5 DERECHOS Y DEBERES DE LOS ESTUDIANTES:

1.1.1 DERECHOS DE LOS ESTUDIANTES

Los estudiantes al matricularse en el Centro de Lenguas Universidad ECCI, ademas de los
derechos consagrados en la Constitucion y en la Ley General de Educacion, tendran los
siguientes derechos:

a) Recibir atencion y trato respetuoso por parte de directivos y profesores;

b) Recibir la formacion adecuada acogiéndose a las practicas académicas impartidas por el
Centro de Lenguas Universidad ECCI;

c) Presentar peticiones respetuosas a las directivas y recibir respuesta oportuna;

d) Solicitar y recibir informes sobre su rendimiento académico;

e) Asistir a los eventos de caracter académico que programe la institucion;

f) Para la atencién correctiva en caso de faltas, tiene derecho a la defensa y al debido
proceso.

g) Ser tratado en toda circunstancia como corresponde a su dignidad humana.

h) Recibir la informacion y las respuestas a las peticiones que formule a las instancias
institucionales correspondientes, en la forma y dentro de los plazos establecidos al
respecto por el Centro de Lenguas Universidad ECCI.

i) Ser oido en el evento de imputacion de faltas, por la autoridad competente, y a que se le
juzgue de acuerdo con las normas y procedimientos preexistentes en desarrollo y
reconocimiento de las disposiciones sobre el debido proceso.
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J) Elegir y poder ser elegido para formar parte del Consejo estudiantil del Centro de
Lenguas Universidad ECCI, segun lo previsto en el Reglamento Estudiantil y en los
Estatutos organicos.

1.1.2 DEBERES DE LOS ESTUDIANTES

Los Estudiantes al matricularse en el Centro de Lenguas Universidad ECCI, ademas de los
deberes consagrados en la Constitucion y en la Ley General de Educacion, tendrén los
siguientes deberes:

a) Acogerse total e incondicionalmente al Manual de Convivencia, a los reglamentos y a las
normas de la institucion;

b) Acatar las decisiones que el Centro de Lenguas Universidad ECCI tome frente a las
reclamaciones respetuosamente presentadas;

c) Respetar a las personas sin distincion de posicién, raza, sexo o pensamiento;

d) Respetar los bienes de la institucion y velar por su proteccién y conservacion;

e) Asistir puntualmente a las clases y a las actividades académicas programadas dentro y
fuera de la institucion;

f) Portar los implementos necesarios para la actividad académica;

g) Actuar con responsabilidad moral, urbanidad y civismo, tanto en la instituciéon como
fuera de ella;

h) Proteger y conservar el ambiente;

i) Crear y desarrollar habitos de convivencia democréatica y de respeto a los derechos
humanos como fundamento de la paz y la tolerancia.

J) En caso de comprobarse fraude o suplantacion por parte del estudiante en su proceso
académico en: presentacion de examenes, evaluaciones, pruebas de cualquier indole sera
sancionado con la suspension del curso de forma parcial o cancelacion definitiva
dependiendo de la gravedad de la falta; directriz dada por la direccion del Centro de
Lenguas Universidad ECCI.

1.6 DERECHOS Y DEBERES DE LOS EDUCADORES

1.1.1 DERECHOS DE LOS EDUCADORES

El profesorado ademas de los Derechos consagrados en la Constitucion y la Ley General de
Educacion, tendra los siguientes derechos:

a) Recibir remuneracion oportuna por los servicios prestados a la institucion;
b) Recibir capacitacion en servicio;

c) Recibir trato respetuoso y equitativo de todo el personal de la institucion;
d) Conocer los resultados de la evaluacion de su desempefio;

e) Obtener estimulos por el excelente desempefio pedagdgico;
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f) Poseer los recursos para realizar su trabajo pedagogico;

g) Ser respetado por sus creencias, gustos, ideales y opiniones.

h) Contar con la garantia del debido proceso en todos los actos administrativos.

i) Disponer del medio de infraestructura necesaria para la realizacion de la actividad
academica en condiciones de calidad, eficiencia, seguridad laboral y bioseguridad,
haciendo el mejor uso de los recursos institucionales.

1.1.2 DEBERES DE LOS EDUCADORES

Ademas de los contemplados en la constitucién politica, en la ley, en el cddigo unico
disciplinario y en los reglamentos vigentes para todos los servidores publicos, los docentes
tienen los siguientes deberes:

a) Buscar de manera permanente el incremento de la calidad del proceso: ensefianza
aprendizaje y sus resultados.

b) Cumplir con el calendario, la jornada escolar y la jornada laboral, de acuerdo con el
reglamento que se expida para tales circunstancias.

c) Educar a los alumnos en los principios democréaticos y en el respeto a la ley y a las
instituciones, inculcando el amor a los valores historicos y culturales de la nacién.

d) Observar una conducta acorde con la funcion educativa y con los fines, derechos,
principios, objetivos y criterios establecidos en la ley general de educacion y en los planes
educativos.

e) Mantener relaciones cordiales con los padres, acudientes, alumnos, y compafieros de
trabajo, promoviendo una firme vinculacién y una cooperacion vital entre la institucion
y la comunidad y respetar a las autoridades educativas.

f) Conocer y cumplir los acuerdos consagrados en el Reglamento institucional.

g) Fomentar instancias de didlogo y de reflexion sobre el desarrollo del curso a su cargo
para identificar logros, dificultades y concertar alternativas de solucion.

h) Brindar informacion veraz y oportuna sobre el rendimiento escolar y convivencia de los
estudiantes, cuando asi lo requieran los acudientes y de acuerdo con los horarios
establecidos por la institucion para tal efecto.

i) Mantener y fomentar la comunicacion entre todo el cuerpo docente con el fin de propiciar
la unidad de criterios en la formacion de valores, niveles de desempefio y rendimiento
escolar de los estudiantes.

j) Dar un trato justo y equitativo a los estudiantes, sin evidenciar preferencias.

k) Informar a los estudiantes los resultados de las evaluaciones periodicas, antes de pasarlas
a los medios pertinentes, con el fin de atender los posibles reclamos.

I) Programar el trabajo de los estudiantes en caso de ausencia para evitar dificultades de
convivencia y de pérdida de tiempo.

5 de 47
Teléfono: 353 71 71 Ext. 173/144 - www.ecci.edu.co - Carrera 19 No. 49-20 Bogota, Colombia


https://www.ecci.edu.co/

CENTRO DE LENGUAS UNIVERSIDAD ECCI

:| REGLAMENTO ESTUDIANTIL Y MANUAL DE CONVIVENCIA DEL

MN-GA-001
Centro de Lenguas  \/grsidn: 02

Fechaimplementacién: 01 de febrero de 2026

m) Tener en todo momento una ética profesional que contemple la prudencia y el respeto por
el ser, y el hacer de los demas, observando una buena presentacion personal,
responsabilidad y tolerancia frente a las actuaciones suyas y las de los demas.

n) Conservar el teléfono celular apagado mientras esté orientando una actividad académica.

1.7 DE LA INSCRIPCION Y MATRICULA

ARTICULO 1. INSCRIPCION

Es el acto mediante el cual un aspirante a través del sistema de informacion institucional,
solicita el ingreso a cualquiera de los cursos, programas o servicios gque ofrece el Centro de
Lenguas Universidad ECCI.

ARTICULO 2. MATRiCULA

Es un contrato bilateral entre el Centro de Lenguas Universidad ECCI y el estudiante o
aspirante, por medio del cual el Centro de Lenguas Universidad ECCI, se compromete con
todos los recursos a su alcance a darle una formacién en una lengua extranjera,
confidencialidad de informacion, y el estudiante se obliga a cumplir con todos los deberes
establecidos en el presente Reglamento y en las deméas normas institucionales inherentes a su
calidad de estudiante.

ARTICULO 3. PROCEDIMIENTO PARA LA MATRICULA.
El proceso de matricula se materializa de la siguiente manera:

a) Realizar consignacion a la cuenta de la Universidad ECCI dispuesta por la Institucion
para este fin, por el monto establecido en los valores pecuniarios para los cursos del
Centro de Lenguas.

b) Como otras opciones realizar pago del curso Centro de Lenguas directamente al area de
crédito y cartera con tarjeta débito o crédito o en linea directamente desde el sistema
People Soft Oracle, en las fechas correspondientes.

c) Presentar recibo de consignacion al Departamento de Crédito y Cartera de la Universidad
ECCI. En caso de ser necesario.

d) Entregar soporte de pago antes de iniciar cada curso si en dado caso no se evidencia el
pago correspondiente o directamente a los correos facturacursopresencial@ecci.edu.co
con copia a asistente.centrodelenguas@ecci.edu.co y centro.lenguas@ecci.edu.co

e) Se manejan descuentos, y convenios con los siguientes aliados en el Centro de Lenguas
Universidad ECCI:

e Convenio con la asociacion scouts de Colombia 8% en toda la oferta académica en
cursos de idiomas para cualquier miembro juvenil o adulto presentando el carné con
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vigencia actual 2024 hasta el 31 de marzo de 2025. Y a partir de abril con vigencia
2025.

e Alianza estratégica con ETS y la fundacién amigos de Fulbright para la aplicacion y
certificacion de idioma a través de pruebas TOEFL ITP.

e Aliado estratégico en los cursos presenciales, presentando toda su experiencia a nivel
mundial y llevandola a nuestros estudiantes a través de los libros y plataforma de
apoyo a la presencialidad con su linea Speakout.

e Nuevo alianza con Global Language Training que nos convierte en centro examinador
del examen internacional de certificacion GEP EXAMS, valido internacionalmente y
como requisito de grado o escalafon en el Centro de Lenguas Universidad ECCI.

e Ampliando fronteras con nuestros aliados estratégicos para realizar intercambios o
experiencias culturales, la empresa Global Exchange nos permite conocer el mundo a través
de experiencias internacionales.

e En colaboracion con el &rea de educacion continuada para la realizacion y operacion de cursos
de idiomas y lenguas diferentes al inglés, como cursos de extension ofrecidos por la
universidad para la comunidad ECCI y para el pablico en general.

e Launiversidad ECCI como nuestra alma MATER, es el aliado fundamental y mas importante
para llevar la experiencia de aprendizaje de idiomas a la comunidad, y se brinda un descuento
a todo el que haga parte de la comunidad ECCI, en momentos especiales para docentes,
egresados, estudiantes externos e internos en pregrado, posgrado, y administrativos se hacen
promociones y descuentos especiales.

e El Instituto de aleméan de la universidades de Munich como aliado para la realizacion
de cursos de idioma aleman, intercambios y fortalecimiento de la lengua alemana en
Colombia y en la universidad ECCI.

e Ampliando fronteras con nuestros aliados estratégicos para realizar intercambios o
experiencias culturales, la empresa Global Exchange nos permite conocer el mundo
a través de experiencias internacionales.

e Aliado estratégico para el intercambio cultural, Work and Travel en Estados Unidos
y en Alemania.

e Nuestro convenio y apoyo para el intercambio cultural con el programa de AU PAIR
en Estados Unidos.

® Programa de intercambio cultural y fortalecimiento de las habilidades en idioma Inglés en
Malta. Mejora tus habilidades y proyecta tu futuro profesional.
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f) Luego de realizar el pago correspondiente la matricula queda oficializada y el aspirante
entra a ser estudiante del Centro de Lenguas y debe estar atento a su correo inscrito a que
llegue la informacidn de inicio del curso con su correspondiente salén y docente. En dado
caso si son otros servicios del Centro de Lenguas como examenes, tramites, certificados y
homologaciones se envia al correo inscrito el seguimiento y la respuesta de la adquisicion de
su servicio.

RECONOCIMIENTO DE SABERES

ARTICULO 4. RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS

El Centro de Lenguas Universidad ECCI, consciente de los conocimientos previos de los
estudiantes aspirantes a los cursos del Centro de Lenguas, ofrece la posibilidad de reconocer
y validar las competencias en el idioma de sus estudiantes aspirantes al iniciar su proceso de
formacion a través de Certificaciones, Constancias, homologaciones, expedidas por
instituciones aprobadas con resolucion de aprobacion por la Secretaria de Educacion.
Adicionalmente, el Centro de Lenguas Universidad ECCI dispone de pruebas diagndsticas
y exdmenes de indole académico e internacionales para determinar el nivel de dominio que
tiene el aspirante y asi poder asignarle el curso correspondiente, se aclara que estas pruebas
no tienen ningun costo y tampoco son obligatorias, también el aspirante si esta interesado en
tomar un curso de inglés y presentar la prueba diagnéstica no debe haber visto antes un curso
o tutoria con el Centro de Lenguas de la Universidad ECCI.

ARTICULO 5. CERTIFICACIONES O CONSTANCIAS

Las Certificaciones y Constancias son documentos que los estudiantes pueden solicitar y
evidencian el nivel de idioma que el estudiante haya logrado en el Centro de Lenguas
Universidad ECCI.

PARAGRAFO UNICO. Todas las certificaciones o constancias expedidas en otra
institucion, requieren de un examen institucional por parte del Centro de Lenguas, para ser
validadas.

ARTICULO 6. PRUEBAS DIAGNOSTICAS

Son pruebas institucionales, aplicadas a aspirantes a cualquiera de los programas ofrecidos
por Centro de Lenguas Universidad ECCI, al inicio de su proceso de formacion. Se realiza
por una unica vez al estudiante en dado caso que haya quedado en un curso méas avanzado
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que el nivel 1 sin ningln costo. Posteriormente el estudiante debe pagar el curso y adquirir
el material de trabajo.

PARAGRAFO 1. Las pruebas diagndsticas, tendran una vigencia Gnicamente y durante las
fechas de inscripcién de los cursos de modalidad presencial o virtual a partir de su aplicacion
para que el estudiante pueda dar inicio al curso al cual fue clasificado y solo podré ser
solicitada y aplicada al inicio del proceso de formacion mediante el formulario que se
encuentra en la péagina del Centro de Lenguas Universidad ECCI. La presentacion de esta
prueba no homdloga proceso de grados ni procesos en otras instituciones, ni es valido para
solicitar algun tipo de certificacion.

* Este proceso aplica para los cursos intensivos (lunes a viernes), y semestrales
(sabados) y de modalidad virtual de inglés del afio en curso.
e Para las pruebas diagndsticas no se emiten retroalimentaciones.

ARTICULO 7. EXAMENES INTERNACIONALES

Son aquellas pruebas internacionales de conocimiento en un idioma que pueden tomar los
estudiantes cuando consideren tener las competencias suficientes del idioma para optar a un
nivel. Estos exdmenes no tienen vigencia en dado caso que los exdmenes sean aprobados los
resultados se suben al sistema afios a partir de la aplicacion de la prueba.

PARAGRAFO UNICO. Entre los examenes internacionales avalados por el Centro de
Lenguas se encuentran los examenes MET, PET, FCE, TOEIC, IELTS, TOEFL y otros cuyo
reconocimiento y alcance sean verificables y presentados en instituciones autorizadas para
tal fin.

ARTICULO 8. PROCEDIMIENTO PARA EL. RECONOCIMIENTO DE SABERES

a) Examenes de validacion:

e Para solicitar dicho examen se debe hacer por la pagina del Centro de Lenguas se
debe seguir el paso a paso en el item examenes y estar atento a su correo inscrito
sobre el agendamiento formal de su examen que el Centro de Lenguas Universidad
ECCI tiene disefiado para tal efecto.

b) Examenes internacionales:

e Presentar al Centro de Lenguas el resultado de un examen internacional que se
encuentre avalado dentro de la resolucion 018035 del 21 de septiembre de 2021, del
Ministerio de Educacion Nacional.

e El Centro de Lenguas de la Universidad ECCI, verificara la validez de dicha prueba
ante la institucién donde ésta fue aplicada.
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DE LA ASISTENCIA

ARTICULO 9. ASISTENCIA A CLASES

El estudiante debe asistir como minimo al ochenta por ciento (80%) de las clases
programadas para cada curso.

ARTICULO 10. INASISTENCIA A CLASES

Cuando la inasistencia sea justificada y supere el veinte por ciento (20%) de las clases
programadas para cada curso, el estudiante perdera el curso por inasistencia y su calificacion
final sera de 1.0. Por lo tanto, no se permite la presentacion del examen final cuando ya se ha
cumplido con dicho namero de fallas.

ARTICULO 11.FALTAS DE ASISTENCIA JUSTIFICADAS

Se consideraran faltas de asistencia justificadas cuando el estudiante traiga evidencia escrita
que haga referencia a enfermedad, evento fortuito o cambio de condiciones laborales
posteriores a la matricula por orden de la empresa. Como justificacién para la inasistencia se
podran presentar los soportes por escrito y la incapacidad emitida por una EPS al Centro de
Lenguas Universidad ECCI.

PARAGRAFO 1. El estudiante tendra derecho a solicitar asesorias o tutorias en el Centro
de Lenguas, donde podréa reforzar los temas vistos en las clases a las cuales no asistio y tendra
derecho a realizar las actividades evaluativas de recuperacion, presentando la debida
justificacién por escrito y la incapacidad emitida por una EPS al Centro de Lenguas, si la
inasistencia, no equivale a mas del veinte por ciento (20%) de la intensidad horaria prevista.

DEL CONGELAMIENTO DEL NIVEL

ARTICULO 12. CONGELAMIENTO DEL NIVEL

Es la acciéon que solicita el estudiante a lo largo del curso, para radicar el proceso de
congelamiento no se debe haber excedido el maximo tiempo permitido después del inicio del
curso, este tiempo esta establecido como no haber superado el 25% de las clases desde que
inicio el curso.

ARTICULO 13. REEMBOLSOS

Es la devolucion total o parcial del valor del curso a los estudiantes debido a una de las
siguientes eventualidades.
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PARAGRAFO 1. El estudiante tendra derecho a solicitar reembolso total por calamidad
doméstica o incapacidad medica emitida por una EPS al Centro de Lenguas, antes del inicio
de cada curso.

PARAGRAFO 2. El estudiante tendra derecho a solicitar reembolso parcial si se presentaron
ajustes o cambios académicos o administrativos por parte de la Universidad ECCI que le
impidieron la asistencia a las clases; esta solicitud puede hacerse maximo despues de una (1)
semana de iniciar clases. La Universidad deduciré del valor objeto del reembolso el 10% de
un SMLYV por concepto de gastos administrativos.

PARAGRAFO 3. La solicitud de reembolso se podra realizar, presentando el debido formato
“Solicitud de Cancelacion y Reembolso”, al Departamento Administrativo de la institucion,
adjuntando la documentacion soporte.

PARAGRAFO 4. Por ningin motivo se reembolsara dinero bajo situaciones no expresas en
el presente reglamento.

DEL SISTEMA DE EVALUACION

ARTICULO 14. DEFINICION DE EVALUACION

Es el seguimiento continuo al proceso de formacion de los estudiantes, donde se puede
evidenciar una serie de pasos estructurados y sistematicos que se llevan a cabo para lograr
un objetivo especifico de acuerdo con cada nivel.

ARTICULO 15. T1PoS DE EVALUACION
a) Evaluacion formativa o de seguimiento

Es la que se realiza semanalmente con el objetivo de evidenciar un seguimiento continuo al
proceso de aprendizaje del idioma el cual, ayudara a mejorar el nivel académico del
estudiante y poder alcanzar los objetivos planteados. Esta evaluacion corresponde al 60%
del total de la nota final; de la cual hacen parte las actividades de clase como talleres,
presentaciones, actividades de trabajo independiente, participacion, quizzes, etc.

b) Evaluacion sumativa o final

Es aquella que se realiza al final de cada curso y corresponde al 40%o del total de la nota final
(10% produccion oral, 10% produccion escrita, 10% comprension oral y 10% comprension
escrita). Esta evaluacion debe evidenciar los conocimientos acumulados dentro del proceso
de formacion alineados con el Marco Comun de Referencia Europeo.

PARAGRAFO 1. La nota minima de las evaluaciones formativas o de seguimiento y
sumativa o final para aprobar los cursos del Centro de Lenguas seréa tres cero (3,0) siendo 1.0
la nota més baja y 5.0 la nota mas alta.
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DE LAS CALIFICACIONES Y SUS REGISTROS

ARTICULO 16.REGISTRO DE CALIFICACIONES.

El reporte de las evaluaciones, formativas o de seguimiento y sumativa o final, serén
registradas por el profesor, en formatos y/o los medios que indique la Universidad. Estos
reportes de notas, deberan ser de total conocimiento de los estudiantes a través del sistema
de informacion el cual se encuentra disponible en la pagina Web del Centro de Lenguas.

PARAGRAFO UNICO. El reporte de los Examenes de clasificacion, Examenes de
Validacion o Suficiencia y Examenes Internacionales seran registradas por el Centro de
Lenguas de la Institucion y deberan ser de total conocimiento de los estudiantes a través del
sistema de informacion el cual se encuentra disponible en la pagina Web del Centro de
Lenguas.

CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS

ARTICULO 17. INFORMACION DE CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS.

En los certificados que expida el Centro de Lenguas Universidad ECCI se dejara
constancia de los niveles aprobados por el estudiante y el nimero de horas cumplidas;
dejando claro que “El certificado a expedir al finalizar cada curso no equivale a un titulo,
sino a un certificado de aptitud ocupacional de conocimientos académicos en inglés nivel
Al, A2, Bl 6 B2”.

COMITE ACADEMICO

ARTICULO 18. COMITE ACADEMICO

Segun lo dispuesto en el articulo 6° de la Ley 115 de 1994, la comunidad educativa esta
constituida por las personas que tienen responsabilidades directas en la organizacion,
desarrollo y evaluacién del proyecto educativo institucional que se ejecuta en un determinado
establecimiento o institucion educativa.

PARAGRAFO UNICO. Se define entonces la creacion del Comité Académico del Centro
de Lenguas conformado por:

e La Direccion Académica: Responsable de acompafiar el proceso educativo de la
Institucion de acuerdo a su filosofia y Modelo Pedagogico.

e La Coordinacion del Centro de Lenguas: La cual depende de la Direccién Académica
y es responsable de programar y coordinar las actividades de programacion, planeacion
y seguimiento a las clases.
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e La Auxiliar Académico-Administrativa: depende de la Direccion Académica, y es la
responsable de los procesos de apoyo a la gestion académica. Le corresponde llevar el
registro y control de los aspectos legales de la Institucidén responsabilizandose de la
seguridad y legalidad de los mismos. Es la persona encargada de velar por el
diligenciamiento y cumplimiento de los libros reglamentarios, registros y controles de
tipo académico tanto a nivel interno como externo, lo mismo que del mantenimiento de
los archivos correspondientes, con ética profesional y de acuerdo con los criterios de la
institucion.

e EIl Representante de los Docentes del Centro de Lenguas: elegido por ellos mismos
por un periodo de un afo, es responsable de participar en la elaboracion del planteamiento
y programacion de actividades del area respectiva.

e El Representante de los Estudiantes del Centro de Lenguas: elegido por ellos mismos
por un periodo de un afio, es responsable de asistir a los eventos de caracter academico
que programe la institucién para la elaboracion del planeamiento y programacién de
actividades del area respectiva, la seleccion del material de apoyo para los cursos,
controlar y evaluar la ejecucion de las actividades del proceso de Ensefianza-Aprendizaje
en clase.

e EIl Representante del Sector Productivo: Teniendo en cuenta que el Centro de
Lenguas Universidad ECCI ofrecera su servicio mayormente a los estudiantes de la
Universidad ECCI, el representante del sector productivo sera un representante elegido
por dicha Universidad.

ARTICULO 19. FUNCIONES DEL COMITE ACADEMICO
El comité académico tendra las siguientes funciones:

a) Revisar y actualizar los contenidos ensefiados en los diferentes niveles de inglés.

b) Proponer mejoras que propendan por el desarrollo profesoral.

c) Validar los diferentes acuerdos que se desarrollen con el fin de potenciar el aprendizaje
de otras lenguas.

d) Validar el material de apoyo a los cursos como textos, plataformas, bases de datos, entre
otros.

e) Establecer la participacion de la comunidad educativa y el sector productivo en el disefio
y evaluacién de los planes de estudio, la adopcién del manual de convivencia y en el
reglamento de formadores.

ARTICULO 20. INDICADORES Y OBJETIVOS DEL CENTRO DE LENGUAS

OBJETIVO DEL CENTRO DE LENGUAS

Con el fin de dar cumplimiento al objetivo presentado, el Centro de Lenguas Universidad ECCI, tiene los
siguientes objetivos especificos:
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a) Crear ambientes de inmersion en los cuales los estudiantes tengan la posibilidad de
sumergirse a nivel contextual en situaciones comunicativas reales que lo hagan vivir
una experiencia cultural en una lengua extranjera.

b) Promover la socializacion, la comunicacion activa y el trabajo colaborativo a través
de los talleres y tareas que se realizan en las clases.

c) Impulsar el habito de lectura en los estudiantes a través de textos escritos, imagenes
y situaciones contextuales que permitan desarrollar la capacidad de comprension y
analisis critico.

d) Promover el trabajo independiente y cooperativo entre los estudiantes, con el fin de
promover la tolerancia, el respeto y valores que formen seres humanos integros aptos
para vivir en comunidad.

ARTICULO 21. PROGRAMAS DEL CENTRO DE LENGUAS

1. Acceso alos programas del Centro de Lenguas ECCI:
En armonia con sus posibilidades, el acceso a los programas académicos de la institucién no
podra estar limitado por consideraciones de raza, credo, sexo o condicién socioeconomica.
Estara siempre abierto a quienes en ejercicio de la igualdad de oportunidades demuestren
poseer las capacidades requeridas y cumplan las condiciones exigidas en cada caso.

Permanencia en los Programas del Centro de Lenguas ECCI:
La permanencia o continuidad en los programas académicos de la institucién se fundamenta
en las siguientes condiciones:
a. Cumplir con los requisitos y tramites de matricula.
b. Obtener el rendimiento académico exigido por el presente reglamento.
c. Observar el régimen disciplinario de la Institucion.

2. DE LA ADMINISTRACION CURRICULAR

2.1 De la Estructura Administrativa y Académica:
La institucion, para su gobierno y direccidon académica y administrativa, cuenta con un
Consejo Directivo, un Rector, un Consejo Académico, dos Coordinaciones Académicas, y
todas las demas dependencias académicas y administrativas necesarias para el buen
funcionamiento de la Institucion.

2.3 Titulares de la Competencia de Decision:
Los asuntos de interés particular de un estudiante o de un grupo de éstos, seran resueltos,
siguiendo el conducto regular, dejando sélo en ultima instancia el Consejo Académico, de
acuerdo con lo establecido en este reglamento.
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3. CAMPO DE APLICACION

3.1 Estudiante Regular:
Para todos los efectos, se considera Estudiante Regular a toda persona que se encuentre
matriculada para un periodo académico, en uno de los programas académicos ofrecidos por
la Institucion. Esta calidad se mantendra de conformidad con lo establecido en el articulo
10 de este reglamento.

3.2 Estudiante Transitorio:
Es la persona matriculada en un programa académico sélo por un periodo, sin interés
declarado en cursar la totalidad del programa en el Centro de Lenguas ECCI. También se
considera estudiante transitorio a quien se encuentra en alguna de las siguientes
situaciones:

» Aquella persona que se encuentra inscrita en cualquiera de las actividades que
adelanta la Institucién, diferentes de los programas académicos.

» Aquella persona que desea cursar médulos en los programas académicos sin la
posibilidad de certificaciéon de los mismos en programa de ETDH, a titulo de extension
académica.

4. FUNCIONES DE LOS REGLAMENTOS

4.1 Funciones Académicas:
Ademads de regular las relaciones entre los estudiantes y la institucion, velara por el
perfeccionamiento en la formacion del estudiante tanto en el ser como en el hacer, creando
condiciones propicias para que cada estudiante avance al maximo en su campo.

4.2 Funciones Disciplinarias:
Las normas disciplinarias procuran prevenir aquellas conductas contrarias a la vida de la
institucion y a preservar la normalidad de la misma, y definen con precision el régimen de
sanciones y las causales de retiro de la Institucion.
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4.5 Obligatoriedad e Interpretacion:
El presente titulo contiene los principios generales del reglamento estudiantil y de las
normas académicas; en consecuencia, resulta de obligatorio cumplimiento y debe tomarse
como criterio para su interpretacién e integracién, en consonancia con la ley y demas
disposiciones aplicables a los estudiantes.

5. FUNCIONES ACADEMICAS

El Consejo Académico del Centro de Lenguas ECCI decidié adoptar el siguiente reglamento
académico para sus programas académicos.

CAPITULO 1: DEL INGRESO A LOS PROGRAMAS ACADEMICOS

Definicion:

Se entiende por ingreso a un programa académico el proceso que adelanta una persona
interesada en matricularse por primera vez como estudiante regular en alguno de los
programas ofrecidos por la Institucién.

El ingreso se inicia con la inscripcién como candidato a cursar un programa y culmina con la
matricula para un periodo académico especifico.

Paragrafo.
El reingreso consiste en el proceso que adelanta una persona que ya tuvo el caracter de
estudiante regular de la Institucién.

Condiciones Generales de Ingreso:

Para cada periodo académico, el Consejo Académico definird los requisitos y tramites que
debe satisfacer todo candidato o aspirante a matricula en un programa para ser admitido
en el mismo.

Paragrafo 1.
El incumplimiento total o parcial de las normas anteriores causa la pérdida del derecho de

admision.

Paragrafo 2.
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Toda persona que sea admitida como estudiante regular de un programa debera cefiirse al
plan de estudios vigente en el momento del ingreso, reingreso, reintegro y transferencia
interna o externa.

Aspirantes:
Para ingresar como estudiante regular a cualquiera de los programas ofrecidos por la
Institucion se puede estar en cualquiera de las siguientes situaciones:

Requisitos de Ingreso:

Es requisito indispensable para todos los aspirantes contemplados en el articulo anterior
haber cursado y aprobado el nivel anterior, si es estudiante nuevo pueden hacer una prueba
diagndstica para clasificar en un nivel mas alto, sin embargo, esta no es obligatoria, si no
deben empezar desde el nivel 1.

Paragrafo 1. Los aspirantes definidos en el articulo anterior presentaran en el momento de
la matricula, sus datos personales de forma digital, mediante un formulario digital
programado en la pagina del Centro de Lenguas, y tener 16 o mas afios cumplidos.

Paragrafo 2. Los aspirantes definidos en el articulo anterior que hayan culminado estudios
en el exterior deben realizar los tramites correspondientes de homologacién directamente
con el Centro de Lenguas.

Paragrafo 3. Quienes incumplan las normas contenidas en los pardgrafos 1y 2 del presente
articulo no podran oficializar la matricula y se les avisara con antelacién para una correcta
inscripcion al programa.

Seleccion:

La seleccidn de los aspirantes la hace el drea de Admisiones y Registro de la Universidad
ECCI de acuerdo con los cupos sefialados por el Consejo Directivo y de los demds requisitos
fijados por el Consejo Académico para cada programa. En cuanto a los estudiantes estrenos
gue no pertenecen a ningln programa de la Universidad ECCI, pueden hacer el proceso de
registro a cualquier curso del Centro de Lenguas siempre y cuando cumplan los requisitos
paragrafo 1y 2 del presente articulo.

Paragrafo 1. Las politicas y normas generales de Admisidn para Educacién para el Trabajoy
el Desarrollo Humano son establecidas por el Consejo Académico.
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Los procesos, fechas de inscripcion y requisitos de admision son definidos por el Consejo
Académico del Centro de Lenguas y pueden variar de uno a otro periodo y también segun
la operacién de logistica e infraestructura.

Paragrafo 2. Las solicitudes de los aspirantes con estudios previos en otras instituciones
serdn evaluadas por el drea de exdmenes y la direccidn del Centro de Lenguas con base en
los siguientes requisitos:

= Homologacion por examen internacional.
= Homologacién estudiantes provenientes del SENA

= Reconocimiento oficial de la institucion de procedencia y del registro del programa
respectivo.

= Examen de validacion de indole académica
* Disponibilidad de cupos.

Paragrafo 3. Reconocimiento de Mddulos: La aceptacién de los médulos cursados en otra
Institucion serd responsabilidad del consejo académico, de acuerdo con la equivalencia de
madulos en cuanto a objetivos, contenido e intensidad horaria.

Paragrafo 4. El consejo académico en su defecto el area de examenes y la direccién del
Centro de Lenguas informara al lider académico y Registro sobre los niveles reconocidos a
cada aspirante y las notas correspondientes, en el periodo y formato que determine el
Consejo Académico. El reconocimiento de médulos sélo se hara en el momento de aceptar
la transferencia externa y en ningun caso habra reconocimientos posteriores.

CAPITULO 2: DE LOS PROGRAMAS ACADEMICOS

Definiciones:

Para el Centro de Lenguas ECCI, un programa académico se define como estructuras
curriculares que buscan dar respuesta a las necesidades de los diferentes sectores
econdmicos a través de la identificacién de competencias laborales y ciudadanas que
garanticen la formacién integral del estudiante.

Certificacion
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En armonia con las normas legales se denomina Aptitud ocupacional el reconocimiento
oficial que se le da a la persona que culmina un programa académico ofrecido por el Centro
de Lenguas.

Plan de Estudios:

Se denomina plan de estudios el conjunto de mddulos obligatorios, con su respectiva
asignacion horaria y su relacion armodnica de prerrequisitos que hacen parte de un programa
académico. El Plan de estudios serd aprobado por el Consejo Académico. Y sera
estructurado por periodos académicos.

Revision y Autoevaluacion de los Planes de Estudio:

El Consejo Académico se encargard de hacer, por lo menos una vez al afio, la revision del
plan de estudio bajo su responsabilidad. Esta revisidn versard sobre los siguientes tépicos:
actualizacion de los micro curriculos de los mdédulos, en sus objetivos y contenidos;
metodologias de aprendizaje utilizadas, caracter validable o no de los médulos, nimero de
horas tedricas, de horas practicas.

Paragrafo 1. Las recomendaciones de modificacion de los planes de estudio que resulten
de su revision anual se someteran a consideracion del Consejo Académico para su
aprobacion.

Publicidad del Programa de cada Mddulo:

Al iniciar cada médulo el profesor dara a conocer a los estudiantes el programa con los
objetivos, la metodologia, el instrumental, |a bibliografia y las indicaciones precisas sobre la
forma, el temario comprendido y el valor de las evaluaciones.

Obtencion de Certificacion Académica:

Para optar a las Certificaciones Académicas ofrecidas por la institucion, el estudiante debe
completar el nimero de niveles del plan de estudio vigente por cada competencia, asi como
los demas requisitos establecidos en el presente Reglamento.

Paragrafo 2. No podran optar a dicha certificacion estudiantes con niveles faltantes, asi
como tampoco lo podran hacer quienes no tengan su proyecto de aula aprobado o en su
defecto le falten horas.

Aplicacion de las Reformas a los Planes de Estudio: Las reformas de los planes de estudio
entraran a regir a partir del periodo académico inmediatamente siguiente a su aprobacion
por parte del Consejo Académico, salvo la aprobacion de regimenes de transicion especiales
por parte del mismo organismo. Dichas reformas de transicién no
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podran extender en horas el plan de estudio vigente en la fecha de ingreso del estudiante.

CAPITULO 3 DE LA MATRICULA

Definicion:
La matricula es el conjunto de tramites académicos y administrativos cuya culminacion
confiere el caracter de estudiante para un periodo académico especifico.

Compromisos:
Al matricularse en El Centro de Lenguas ECCI, los estudiantes adquieren el compromiso
formal de respetar los principios, las politicas, los estatutos y los reglamentos de la
Institucion y, por ende, de cumplir sus normas de orden académico, disciplinario y
administrativo.

Paragrafo 1. La matricula sélo tiene validez por un periodo académico y se debe renovar -
antes de iniciar el préximo- mediante la satisfaccion de los tramites y requisitos previstos,
dentro del calendario definido por el Consejo Académico.

Paragrafo 2. La matricula para un periodo académico, o su renovacién, es una
responsabilidad exclusiva de la persona que desea iniciar o continuar un programa en la
Institucion, o de su representante o acudiente en los casos en que el estudiante sea menor
de edad y hasta que obtenga la mayoria de edad.

Paragrafo 3. La matricula para un periodo académico se perfecciona con la entrega de la
constancia de pago de los derechos pecuniarios correspondientes y con la firma autégrafa
del estudiante regular o con su asentimiento de matricularse al ingresar informacidn en las
bases de datos de la Oficina de Admisiones y Registro. Ambas modalidades implican la
aceptacion y sometimiento a todas las normas académicas y administrativas del Centro de
Lenguas ECCI.

Paragrafo 4. Restricciones Especiales:

* En el caso de los estudiantes de Educacion para el trabajo y el Desarrollo Humano la
MATRICULA se considera CONDICIONAL cuando por situaciones académicas o
disciplinarias sefialadas en el presente Reglamento, el estudiante queda sometido a
restricciones relacionadas con la obligacién de cursar determinados mddulos y la

20 de 47
Teléfono: 353 71 71 Ext. 173/144 - www.ecci.edu.co - Carrera 19 No. 49-20 Bogota, Colombia


https://www.ecci.edu.co/

CENTRO DE LENGUAS UNIVERSIDAD ECCI

:| REGLAMENTO ESTUDIANTIL Y MANUAL DE CONVIVENCIA DEL

MN-GA-001
Centro de Lenguas  \/grsidn: 02

Fechaimplementacién: 01 de febrero de 2026

obligacion de obtener un determinado promedio en las calificaciones de las materias en
las que se encuentra matriculado.

= La MATRICULA se considera EXTRAORDINARIA cuando el proceso se realiza por fuera de
las fechas establecidas en el calendario de actividades, para la matricula ordinaria. La
matricula extraordinaria causa obligatoriamente un recargo del 20% sobre el valor
liguidado como derechos de matricula.

» Para adquirir la calidad de estudiante regular y ser incluida en las listas de clase, la
persona admitida debera haber pagado el valor total de la matricula en las fechas

e establecidas en el calendario de actividades; o haber obtenido la aprobacién de
algunos de los sistemas de financiacidn ofrecidos por la Institucion.

Requisitos:

Para que la Oficina de Admisiones y Registro reciba la matricula, es indispensable que el
aspirante presente el comprobante de pago de los derechos pecuniarios respectivos, y que
acredite encontrarse a paz y salvo con la Institucién por todo concepto.

CAPITULO 4 CANCELACION DE MATRICULA:

Todo estudiante puede cancelar matricula, conservando el derecho a continuar sus estudios
en el semestre siguiente, mientras no haya transcurrido el 50% del calendario del semestre
académico. Después de este limite, la cancelacion podra ser autorizada por el Coordinador
académico, sélo si median razones de fuerza mayor o caso fortuito, debidamente
comprobadas.

Paragrafo 1. Hay lugar a devolucién o saldo a favor del estudiante en casos ya especificados
en el reglamento econdmico- académico y en caso de haber cancelacion de médulos o del
semestre debe acogerse en lo estipulado en los reglamentos.

Pérdida de Mddulos y Consecuencias: El estudiante que pierda uno o mas maddulos, sin
perder la condicion de estudiante regular, puede escoger el periodo académico en el que
desea repetirlas, siempre y cuando estas se encuentren programadas para dicho periodo.

CAPITULO 5 CANCELACION DE MODULOS:
Durante cada periodo académico, todo estudiante podra cancelar, hasta el ultimo dia de
clase, mdédulos matriculados en dicho periodo, siempre y cuando no se trate de mddulos

que va fueron evaluadas en su integridad.
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Paragrafo 1. Para los efectos relativos al reembolso de los derechos de matricula se
atendera a las oportunidades y porcentajes previstos en el reglamento econdmico
académico, respecto de los mddulos cancelados.

Del Régimen Econdmico: Los asuntos de orden econdmico derivados de la relacion
académica establecida entre el estudiante y la Institucidn seran definidos por la Direccién
Administrativa y financiera del Centro de Lenguas ECCI de conformidad con el

correspondiente reglamento aprobado por el Consejo Directivo y que se incorpora como
parte integrante del presente reglamento académico.

De la Pérdida de la Condicidn de Estudiante:

Se pierde el cardcter de estudiante y por tanto el derecho a continuar dentro del programa,
si al finalizar el periodo el estudiante se encuentra en una cualquiera de las siguientes
condiciones:

* Que estando con matricula condicional sea objeto de alguna sancién académica o
disciplinaria durante el periodo.

* Que sea sancionado por el Consejo Académico con expulsién, cancelaciéon 6
suspension.

* Queincumpla los requisitos de matricula establecidos por la Institucién.

Paragrafo 2. Serd potestativo del Consejo Académico conceder matricula condicional a
quienes asi lo soliciten.

Paragrafo 1. Los egresados, durante el tiempo que se les concede para cumplir con los
requisitos de grado, tendran los derechos aqui consignados.

Paragrafo 2. Los estudiantes transitorios tendran todos los derechos aqui consignados,
excepto los contemplados en el literal a. del presente articulo.
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CAPITULO 6: DE LAS EVALUACIONES ACADEMICAS

Definicidn:

Se entendera por recoleccién de evidencias de aprendizaje toda actividad que implique
acciones individuales o colectivas, talleres, consultas dirigidas, estudios de casos, practicas
empresariales, pasantias etc., tendientes a comprobar el grado de asimilacién de un saber
impartido en atencién a un médulo o de la aplicacion de las competencias determinadas
como objetivos del mismo.

Paragrafo. Toda actividad evaluativa generara una evidencia de aprendizaje que sera
valorada de forma cuantitativa o cualitativa del aprendizaje logrado por el estudiante, por
parte del profesor que orienta el médulo.

Evidencias de aprendizaje:

Se entenderd por evidencia de aprendizaje la aplicacién de todo instrumento oral o escrito
que se aplica al estudiante para establecer sus conocimientos y/o competencias en el
manejo de las competencias propias de un mdédulo especifico.

De los Distintos Tipos de Evidencias de aprendizaje:
En la institucidn existen las siguientes evidencias de aprendizaje reglamentarias para los
programas académicos:

» Evidencias de aprendizaje diagndsticas

» Evidencias de aprendizaje parciales

» Evidencias de aprendizaje finales

» Evidencias de aprendizaje supletorias

» Evidencias de aprendizaje extempordneas

* Evidencias de aprendizaje de validacién y/u homologacion de competencias

Paragrafo. Las evidencias de aprendizaje mencionadas en este articulo pueden ser
recolectadas de forma escrita u oral, de acuerdo con la naturaleza de los mddulos y segun
la reglamentacién que expida el Consejo Académico.
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Inasistencia a la presentacion y recoleccion de Evidencias de aprendizaje:

Salvo el caso de fuerza mayor, el estudiante que no presente cualquiera de las evidencias
de aprendizaje mencionados en la seccién anterior, en el dia y hora fijados, tendrd una
calificacion de cero punto cero (0.0).

Evidencias de aprendizaje Diagnéstico.

Definicion: Consiste en la aplicacién de Instrumentos de evaluacién que buscan la
identificacidon de las competencias bdsicas para el ingreso a los programas académicos,
definidas por el Consejo Académico.

Evaluacion de Seguimiento:

Bajo esta denominacién quedan comprendidos las evidencias de aprendizaje parciales, las
evidencias de producto practica y demas actividades evaluativas que se realizan durante el
desarrollo del mddulo y que, en conjunto, constituyen la calificacién previa al evidencia de
aprendizaje final.

Paragrafo. Programacion de la Evaluacién de Seguimiento: En la primera semana de clases
cada profesor debera presentar a los estudiantes el programa de la asignatura discriminado
por semanas, con el niumero y tipo de evaluaciones que se realizaran durante el periodo, el
porcentaje de cada uno de ellos en la calificacion definitiva del mdédulo y las fechas de
realizacion y entrega, las cuales en ningln caso coincidira con los periodos programados
para las evidencias de aprendizaje finales y posteriores. La programacién de evaluaciones
presentada por el profesor a los estudiantes al inicio del curso no podra ser modificada sin
contar con el consentimiento de éstos.

Evidencias de aprendizaje Parciales:
Son los que se realizan durante el desarrollo del curso sobre secciones del temario previsto
y tienen un valor porcentual entre el 15% y el 25% de la calificacidn total del médulo

Evidencias de aprendizaje Finales:

Son los que deben presentarse al haberse desarrollado el contenido del programa de cada
maodulo, en las fechas que determine el Consejo Académico. El valor porcentual de la
evidencia de aprendizaje final no podra ser superior al 30% de la calificacion total de la
materia.
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Evidencias de aprendizaje Supletorios:

Son evidencias de aprendizaje supletorios los que reemplazan evidencias de aprendizaje
parciales o finales que, por causa de fuerza mayor o caso fortuito, debidamente
comprobada, no se pueden presentar en las fechas sefialadas oficialmente. Las evidencias
de aprendizaje supletorios se someten a las siguientes normas:

» Estas evidencias de aprendizaje deben presentarse a mas tardar dentro de los diez
(10) dias calendario siguientes a la terminacion de la causa que motivd el
aplazamiento.

*» Cuando exista una causa de fuerza mayor o caso fortuito, la Coordinacion
Académica, puede autorizar a un estudiante a presentar el supletorio en una fecha
gue no exceda mas de un periodo del limite antes establecido. El supletorio de final
requiere previa solicitud por escrito a la Coordinaciéon Académica y en caso de no
presentarse se pierde el derecho y se calificard con cero punto cero (0.0).

» La forma de las evidencias de aprendizaje supletorios, asi como su grado de
dificultad y el tema por evaluar, deberdn ser iguales a los de aquellos que estan
reemplazando.

Evidencias de aprendizaje Extemporaneos:

Son evidencias de aprendizaje extempordneas las que presentan los estudiantes en
reemplazo de las evidencias de aprendizaje parciales o finales, en fechas distintas a las
sefialadas oficialmente, cuando no les es posible presentarlos en las fechas oficiales por
estar representando a la Institucidn, al municipio, al departamento o a la nacién en alguna
actividad deportiva, académica o cultural. Las evidencias de aprendizaje extemporaneos se
someten a las siguientes normas:

» Estas evidencias de aprendizaje deben presentarse a mas tardar dentro de los diez
(10) dias calendarios siguientes a la terminacion del evento que motivd el
desplazamiento.

» La forma de las evidencias de aprendizaje extemporaneos, asi como su grado de
dificultad y el tema por evaluar, deberan ser iguales a los de aquellos que estan
reemplazando.

» La solicitud de presentar evidencias de aprendizaje extemporaneo debera hacerse
por escrito ante la Coordinacién Académica, tratese de evidencia de aprendizaje
parcial o final. Esta solicitud debe ir acompanada por certificacion escrita del evento.

Evidencias de aprendizaje de Validacion:
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Son aquellos que buscan acreditar el conocimiento que sobre determinada competencia
tiene quien aspira a presentarlo, para lo cual pagara el valor correspondiente al médulo.

Paragrafo 1. Las evidencias de aprendizaje de validacion se presentaran ante un jurado
compuesto hasta por tres profesores relacionados con la materia, nombrados por La
Coordinacién académica.

Paragrafo 2. Las evidencias de aprendizaje de validacién constardn la aplicacién de un
instrumento de chequeo recolectada de forma oral y una prueba escrita realizadas en dias
diferentes dentro del periodo estipulado por el calendario académico. La calificacion
definitiva se obtendra mediante un promedio aritmético de las dos pruebas antes
mencionadas. En ningun caso la calificacidn definitiva sera susceptible de revisién.

Paragrafo 3. En caso de reprobar el mddulo, ésta se registrard en la hoja de vida del
estudiante como médulo cursado y perdido. No obstante lo anterior, en el certificado de
calificaciones del estudiante graduado que expida la Instituciéon, solo consta la ultima nota
obtenida por el estudiante, sea esta aprobada.

Paragrafo 4. Las evidencias de aprendizaje de validacidn tienen todos los efectos académicos
en el periodo en el cual el estudiante estd matriculado.

Pago de Derechos:
La realizacién de evidencias de aprendizaje supletorio y de validacién requiere el pago de
los derechos correspondientes.

De la Entrega y Revision de las evidencias de aprendizaje:

La revisién de la nota de las evidencias de aprendizaje parciales, finales, supletorios y
extemporaneos realizados por escrito, debe hacerla un jurado compuesto hasta por tres (3)
miembros, nombrados por La Coordinacién Académica y debe ser solicitada por escrito en
un plazo no mayor de cinco (5) dias habiles después de haber sido notificada la calificacion.
De este jurado no podra hacer parte el profesor de la asignatura. El jurado recalificara la
evidencia de aprendizaje en forma conjunta o por promedio aritmético sin incluir la nota
sujeta a revision. Esta nota serd Unica y definitiva. Cuando el trabajo y/o la prueba hubieran
sido elaborados por varios estudiantes, la solicitud de revision debera ser formulada por la
totalidad de los interesados.
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Paragrafo 1. El estudiante tiene derecho a conocer la nota a mads tardar 15 dias calendario
después de realizada la evaluacidn y a que sea reportada en el sistema a mads tardar diez
(10) dias después de concluido el proceso de revision.

Paragrafo 2. Serd derecho de los estudiantes que cada profesor desarrolle el tema de la
evaluacion realizada y atender las revisiones que se le soliciten. Una vez hecha la revision
se anotara la constancia de la misma y se devolverad la prueba al estudiante. Llevado a cabo
el proceso anterior, la nota no estara sujeta a revision.

CAPITULO 7: DE LAS CALIFICACIONES

Definicion:

Se entiende por calificaciéon el valor cualitativo o cuantitativo que el profesor de un médulo
o el jurado de la misma asigna a una evidencia de aprendizaje, trabajo practico, o de
investigacion como resultado del rendimiento académico de un estudiante en ese médulo.

Tipos de Calificaciones:
El valor de las calificaciones parciales y definitivas esta en la escala de 0% a 100%, sin cifras
decimales.

Paragrafo. Para todos los efectos académicos un objetivo de aprendizaje se considera
aprobado si al final del mismo se obtuvo una nota definitiva cuantitativa mayor o igual a
75%. En caso de perderlo, el estudiante tendra derecho a un plan de mejoramiento el cual
se calificara de acuerdo a la misma escala. Un médulo de formacion se considera perdido y
debe volver a cursarse cuando se han perdido mas del 50% de los objetivos de aprendizaje
gue lo componen.

Reporte de Calificaciones:

El profesor de la materia ingresard al sistema de reporte de notas las calificaciones y
porcentajes correspondientes a conocimiento, desempeiio y producto, dentro de los
periodos establecidos por el Consejo Académico.

Paragrafo. En caso de modificacion de la nota definitiva del mdédulo, una vez firmada la
planilla, el profesor deberda enviar a la Oficina de Admisiones y Registro una carta con
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previa autorizacién de la Coordinacion Académica. En éste se indicaran las notas
modificadas y las causas que motivaron el cambio. Ninguna modificaciéon debera hacerse
después de los diez (10) dias habiles siguientes a partir de la fecha de entrega de la nota
definitiva a Admisiones y Registro. Unicamente el Consejo Académico, en casos
excepcionales y previamente justificados por el profesor, podra autorizar modificaciones
extemporaneas.

Certificados de Calificaciones:

Sélo el Secretario General y, en su defecto, Admisiones y Registro, estdn autorizados para
expedir certificados académicos de la Institucidn; por lo tanto, es invalido aquel certificado
gue no lleve la firma autdgrafa de alguno de estos funcionarios, con el sello respectivo.

Informacion:

Es responsabilidad propia de cada estudiante regular informarse sobre las evaluaciones
alcanzadas en cada mdédulo mediante consulta al sistema de informacién que la Institucion
tenga disponible para tal fin.

CAPITULO 8: INCENTIVOS

Mencién de Excelencia Académica.

Definicién: La mencidén de honor es un reconocimiento académico que hace el Centro de
Lenguas ECCl a los seis (6) mejores graduandos en la ceremonia de grado de cada semestre,
segln las normas siguiente:

La Institucién concedera la Mencién de Honor a los seis (6) mejores estudiantes que se
graduen en la ceremonia de grado de cada semestre. Es requisito indispensable para
hacerse merecedor a esta distincion que el estudiante haya obtenido un promedio
acumulado, durante el programa, de minimo cuatro punto cinco (4.5).

Estimulo al Sentido de Pertenencia:
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La Institucidn concede reconocimiento a los estudiantes que demuestren durante su
proceso de formacién, compromiso institucional, respeto y cuidado en el uso y disfrute de
los bienes y que refleje este mismo sentir en su entorno.

Estimulo al liderazgo:

La Institucion concede Reconocimiento al Liderazgo en Actividades Estudiantiles, que
contribuyan de manera positiva al crecimiento integral del grupo al cual pertenece, que
proponga, promueva y gestione actividades complementarias a su formacion.

CAPITULO 9: DE LOS GRADOS

Definicion:
El grado es el acto de entrega oficial de la Certificacion Académica especifica, alcanzada por
uno de sus estudiantes regulares dentro de un programa académico, por parte de las
autoridades académicas del Centro de Lenguas ECCI.

Requisitos Académicos:
Los estudiantes regulares que hayan terminado y aprobado todos los mddulos de su
programa de acuerdo con el plan de estudio correspondiente, tienen derecho a recibir la
Certificacidon o diploma que ofrezca la Institucidn para dicho programa y que los acredita
como Técnico Laborales.

Procedimientos Administrativos:
El estudiante regular que aspire a graduarse debe llenar, ademds de lo contemplado en el
articulo anterior, los siguientes requisitos:
» Gestionar en Admisiones y Registro su paz y salvo institucional por lo menos 10 dias
antes de la fecha acordada para la ceremonia, segun el calendario oficial.
» Entregar la fotocopia de la cédula de ciudadania.
» Pagar los derechos de grado y presentar los certificados de paz y salvo exigidos por
la institucion.
* Devolver el carné de estudiante.

De la Ceremonia de Certificacion.
Definicidon: La ceremonia de certificacién es el acto protocolario de clausura de un periodo
académico durante el cual se realiza el acto de certificacién de todos y cada uno de los
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estudiantes regulares que han satisfecho la totalidad de los requisitos académicos y
procedimientos administrativos para recibir el titulo académico del programa cursado.

Paragrafo 1. La ceremonia de certificacién estara presidida por el Rector o su delegado,
quien tomara el juramento reglamentario a los graduandos, previa lectura de un certificado
expedido por la Secretaria General sobre el cumplimiento de todos los requisitos previstos
por parte de los estudiantes regulares.

Paragrafo 2. Una vez presentado el juramento, el candidato recibe el diploma con el titulo
que se le confiere, debidamente firmado por el Rector y el Secretario General. Finalmente
se procede a la entrega del acta de grado, firmada por los mismos funcionarios que
suscriben el titulo.

De la Actas de Grado:
De toda ceremonia de certificacién debe extenderse el acta correspondiente. Esta deberd
ser firmada por el graduando y quienes presidieron el acto. Si éste no esta presente en el
momento de grado, puede formalizar la firma del acta mediante poder escrito, el cual se
adicionara a la misma.

De la Calidad de Egresado:

Tendrd la calidad de egresado aquel estudiante regular que habiendo cursado la totalidad
de las materias que conforman su plan de estudios, haya cumplido con los requisitos de
grado establecidos para cada programa.

6. REGIMEN DISCIPLINARIO Y DEBIDO PROCESO

Definicion:
En armonia con los principios generales del presente reglamento, el régimen disciplinario
estd orientado a prevenir y corregir conductas contrarias a la vida institucional.

Paragrafo. Son conductas contrarias a la vida institucional aquellas que atentan contra el
orden académico, o contra la ley, los estatutos y reglamentos Institucionales.

CAPITULO 10: DE LAS CONDUCTAS QUE ATENTAN CONTRA EL ORDEN ACADEMICO

Conductas que atentan contra el orden académico:
Son conductas que atentan contra el orden académico:
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* Fraude en Actividad Evaluativa: Se entiende por fraude la copia o plagio que se hace
de la informacidn objeto de la evaluacidn, tomada de un texto cualquiera, incluido
el que contiene la evaluacion de otro estudiante; el intento de copiad

y la conducta consistente en permitir o facilitar a otro la copia durante el desarrollo de una
evaluacidn, sin autorizacién del profesor. Este fraude se puede presentar en cualquiera de
las fases de la actividad evaluativa desde la preparacién del tema hasta la revisidn de la
prueba, asi como el fraude en actividad evaluativa realizada por fuera de la Institucién, cuyo
resultado se pretenda que surta efectos ante la misma.

Paragrafo. También constituye fraude en actividad evaluativa el uso indebido de fuentes y
referencias bibliograficas, impresas o electrdnicas, sin acatamiento pleno a las normas de
citacion.

= Sustraccion de Cuestionarios: Se entiende como tal no sélo la sustraccién u
obtencién de cuestionarios o parte de ellos para evidencias de aprendizaje o
pruebas evaluativas, sino el hecho de enterarse de su contenido.

» Suplantacién: Se entiende por suplantacién - suplantar o ser suplantado - la
sustitucion de un estudiante en la presentacion de una actividad evaluativa.

» Alteracién: Se entiende por alteracién la modificacion de un documento en forma
gue se altere el contenido que antes tenia.

» Perturbacién de Actividades Curriculares: Se entiende como tal la alteracién por
parte del estudiante del normal desarrollo de cualquiera de las actividades
curriculares que se adelantan dentro y fuera de las instalaciones de la Institucién.

Paragrafo. El profesor que conozca de una cualquiera de las conductas descritas, debera
presentar un informe escrito a la Coordinacién Académica, de los hechos conocidos, con el
fin de que se inicie el correspondiente procedimiento disciplinario.

Sanciones a las Conductas que Atentan contra el Orden Académico:

* Elfraude -copia o plagio- en actividades evaluativas es sancionado de inmediato por
el profesor, con una calificacion de cero cero (0.0) en la actividad y con una
constancia en la hoja del estudiante, por parte del profesor del mdédulo. La
reincidencia en el fraude en actividades evaluativas sera sancionado, con base
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= en informe del profesor vigilante de la actividad evaluativa, por el Consejo
Académico con la cancelacién de la matricula.

* La sustraccion de cuestionarios, asi como la suplantacién, la cual cobija tanto al
suplantado como al suplantador, serd sancionada por el Consejo Académico con la
cancelacion de la matricula. Si el infractor no estuviere matriculado, la sancidn sera
la prohibicion definitiva de ingresar o reingresar al Centro de Lenguas ECCI.

* La perturbacién de una actividad curricular sera sancionada de plano por el profesor
del médulo con el retiro del estudiante del mdédulo hasta por un diez por ciento
(10%) de las clases programadas, término durante el cual no se podran realizar las
evaluaciones que se programen y se calificardn con cero cero (0.0).

Titulares del Poder Sancionador:
» Las sanciones pueden interponerse por parte del docente directamente implicado
en el instante en que se comete y en los casos necesarios por parte de la
Coordinacién Académica.

Contra las faltas como sustraccién de cuestionarios, suplantacién, alteracién y
perturbacion de actividades curriculares puede interponerse el recurso de apelacién
ante el Consejo Directivo, por escrito, y dentro de los cinco (5) dias siguientes a la
fecha de la notificacion personal al estudiante implicado.

CAPITULO 11: DE LAS FALTAS DISCIPLINARIAS

Definicion:
Las siguientes son conductas que atentan contra los estatutos y reglamentos
Institucionales:

* Elincumplimiento de los deberes de los estudiantes, contenidos en el articulo 41 del
presente reglamento.

*  Obstaculizar o impedir la aplicacién de los reglamentos vigentes en la Institucion.

*» La alteracién o sustraccion de cualquier clase de documento -certificados,
calificaciones, evidencias de aprendizaje, facturas, alteracién de bases de datos
reporte de actividades etc.-, asi como el suministro en cualquier momento, incluido
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el de lainscripcién como aspirante a un programa, de informacién o documentacion
falsificada o alterada. Se entiende por suplantacién de un certificado o documento,
presentar un escrito en forma que altere el contenido verdadero y sustancial que
antes tenia.

» El maltrato verbal o fisico que atente contra cualquier miembro de la comunidad
educativa, o cualquier acto que coarte o pretenda coartar la libertad de catedray la
participacién de la comunidad en los distintos eventos que se programen -dentro y
fuera de la institucidn- para cualesquiera de los estamentos Institucionales.

* Todo dafio material causado a la planta fisica o a los implementos de la Institucién,
asi como todo acto que conlleve a defraudar, engafar 6 perjudicar moral,
econdmica o materialmente la Institucion.

* La sustraccién dolosa de bienes pertenecientes a la Institucion: material de la
biblioteca, equipos de laboratorio de cualquier tipo o partes integrantes de ellos,
software y material de uso en los laboratorios, etc.

* La tenencia, almacenamiento o comercializacién de explosivos, armas de fuego,
armas blancas, o cualquier otro elemento que pueda ser utilizado para atentar
contra las personas, o para destruir bienes de la Institucién.

» El porte, consumo o distribucién, dentro de las instalaciones de la Institucion, de
sustancias psicotrépicas; y consumir o distribuir, dentro de las instalaciones de la
Institucion, salvo autorizacidn expresa de las directivas de la institucién, bebidas
alcohdlicas.

» La utilizacién, para fines comerciales o publicitarios de cualquier naturaleza, del
nombre de Centro de Lenguas ECCI, sin autorizacidn previa de la Institucién.

Calificacion de las Faltas y Graduacidn de las Sanciones:

Para efectos de la sancién, las faltas disciplinarias se calificardn como graves o leves,
determinando su naturaleza, sus efectos, las modalidades y circunstancias del hecho, los
motivos determinantes y los antecedentes personales del infractor.

Criterios:
Para esa determinacién se tendran en cuenta, entre otros, los siguientes criterios:

* La naturaleza de la falta y sus efectos se aprecian por su aspecto disciplinario y si se
ha producido escandalo o mal ejemplo y se ha causado perijuicio.

* Las modalidades y circunstancias del hecho se apreciara de acuerdo con el grado de
participacidén en la comisidn de la falta y la existencia de circunstancias agravantes,
atenuantes o eximentes.
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Los motivos determinantes se apreciaran, segun se haya procedido, como innobles
o futiles o por nobles o altruistas, y

Los antecedentes personales del infractor se apreciaran segun las condiciones
personales del inculpado.

Circunstancias Agravantes:
Se consideran circunstancias agravantes las siguientes:

Reincidir en la comisién de faltas.

Realizar el hecho en complicidad con estudiantes u otros servidores de la Institucion.
Cometer la falta aprovechando la confianza depositada.

Cometer la falta para ocultar otra.

Rehuir la responsabilidad o atribuirsela a otro u otros.

Infringir varias obligaciones con la misma accién u omision, y

Preparar ponderadamente la infraccidon y las modalidades empleadas en la comisién
de la misma.

Circunstancias Atenuantes:
Serdn circunstancias atenuantes o eximentes, entre otras:

Buena conducta anterior.

Haber sido inducido a cometer la falta.

La ignorancia invencible.

El confesar la falta oportunamente.

Procurar, ainiciativa propia, resarcir el dafio o compensar el perjuicio causado antes
de iniciarse el proceso disciplinario.

Fuente de la responsabilidad Disciplinaria:
Para que una de las faltas disciplinarias sea objeto de sancién debe realizarse con
culpabilidad.

Vigencia de las Sanciones para Efectos de Reincidencia: Para efectos de la reincidencia sélo
se tendran en cuenta las faltas cometidas en los doce meses inmediatamente anteriores a
la comisidn de la que se juzga.

Sanciones:
Los estudiantes que observen una conducta de las contempladas en el articulo 101 seran
objeto, de acuerdo con su gravedad, de las siguientes sanciones:
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* Amonestacion

» Matricula condicional.

» Pérdida indefinida del derecho de matricula.

» Suspensién temporal o definitiva del derecho a optar a la certificacidn.
» Cancelacién temporal de matricula.

» Expulsion definitiva de la Institucidn.

Constancia de la sancion: Todas las sanciones disciplinarias se haran constar en la hoja de
vida académica del estudiante.

De la Forma de aplicar la amonestacion:

La amonestacién privada podra ser efectuada verbalmente o mediante comunicacién
escrita. La amonestacion publica serd hecha por resolucion motivada que fijara la
Coordinacién Académica en lugar publico y podra ser publicada en los medios de
comunicacion social de la Institucion.

Independencia de la Sancién Disciplinaria:
Todas las sanciones disciplinarias serdn aplicadas por la Institucidon sin perjuicio de las
sanciones penales cuando hubiere lugar a ellas.

COMPORTAMIENTOS TIPIFICADOS COMO FALTAS GRAVES.

Son consideradas como Faltas Graves, las siguientes:

e Reincidir en faltas leves o en el incumplimiento de cualquier norma contenida en el presente
Manual.

e Faltar al respeto a cualquier miembro de la Comunidad Educativa o asumir actitudes negativas o
groseras frente a los llamados de atencidn.

e Faltar a la honradez y a la verdad contra cualquier miembro de la comunidad educativa.

e Exteriorizar conductas, actos o comportamientos tales como besos, abrazos, caricias o relaciones
sexuales dentro de la sede.

e Maltratar y hacer mal uso de todos los muebles e inmuebles de la planta fisica de la institucion o
de la comunidad educativa.

eQOperar maquinas, herramientas o equipos que no han sido autorizados, o realizar con ellos trabajos
distintos a los asignados sin la supervision de la persona responsable.

® Recoger dinero, organizar o realizar paseos y salidas de caracter social tomando el nombre de la
Institucidn sin autorizacién de ésta.

e Agredir, ejercer influencia negativa o inducir a practicas nocivas dentro de la Institucién en

detrimento de la integridad fisica, psicoldgica y emocional de si mismo y de los demas.
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e Realizar acoso escolar, bullying o ciberacoso, que causa dafio a la salud fisica o metal y se presenta
en forma repetitiva, pero que no reviste las caracteristicas de un delito.

e Manifestar indiferencia o complicidad de su entorno frente al acoso escolar.

® Tener un comportamiento social inadecuado dentro o fuera de la Institucién, que comprometa el
buen nombre de la institucion.

@ Realizar conductas y comportamientos obscenos que atenten contra la dignidad humanay el pudor
sexual.

e Consumir o presentarse bajo el efecto de bebidas alcohélicas o cualquier otra sustancia psicoactiva
no permitida por la ley.

® Traer, consumir cigarrillos dentro de la institucidn e invitar a sus compafieros a fumar.

® Tener, acceder a pdginas y distribuir material pornogréfico dentro de la institucién

e Hurtar, apropiarse, esconder o tomar Utiles escolares, libros, materiales y herramientas o cualquier
clase de objetos de cualquier miembro de la Comunidad Educativa o ser coémplice de esta falta.

e Comercializar trabajos escolares académicos o técnicos dentro de la Institucion.

e Alterar, adulterar, falsificar firmas, documentos, planillas, circulares, comunicados o incurrir en
fraude o engano.

o No respetar el derecho de autor de cualquier trabajo escolar.

e Inducir a otros estudiantes a incumplir los deberes o violar lo establecido en el presente manual.
® |rrespetar el derecho a la privacidad y a la intimidad de acuerdo con el art. 33 de la Ley de Infancia
y Adolescencia.

® Portar, ingresar o utilizar armas y/o elementos como armas que puedan poner en peligro o atentar
contra la integridad fisica o emocional de cualquier miembro de la comunidad educativa.

e Manifestar indiferencia o complicidad de su entorno frente al acoso escolar.

® Apostar dinero en juegos de azar y practicas deportivas.

PARAGRAFO. La reincidencia en FALTAS GRAVES vy el no asumir actitudes de cambio frente a las
mismas, cumplido el debido proceso y realizados los seguimientos respectivos, se entenderd y tratard
en adelante como FALTA GRAVISIMAS

COMPORTAMIENTOS TIPIFICADOS COMO FALTAS GRAVISIMAS.

Son consideradas como Faltas Gravisimas, las siguientes:

e Reincidir en faltas graves o en el incumplimiento de cualquier norma contenida en el presente
Manual, asi como asumir actitudes negativas y de no cambio frente a los llamados de atencién que
se le hagan.

e Realizar cualquier tipo de conducta negativa, intencional, metddica y sistematica de agresion,
intimidacion, humillacion, ridiculizacion, difamacidn, coaccién, aislamiento deliberado, amenaza o
incitacion a la violencia o cualquier forma de maltrato psicoldgico, verbal, fisico o por medios
electrénicos contra un estudiante, por parte de un compafiero o varios de sus pares y que se presente
de forma reiterada o a lo largo de un tiempo determinado; igualmente por parte de estudiantes
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contra docentes de acuerdo con el Articulo 2 de la Ley de Convivencia Escolar.

® Realizar intimidacién con uso deliberado de tecnologias de informacién (Internet, redes sociales
virtuales, telefonia movil y videojuegos online) para ejercer maltrato psicolégico y continuado de
acuerdo con el Articulo 2 de la Ley de Convivencia Escolar.

e Distribuir y comercializar bebidas alcohdlicas o sustancias psicoactivas o invitar a otros a que lo
hagan dentro del plantel.

oCrear falsas alarmas que generen pdnico colectivo, tales como: estallar fulminantes, provocar
guemas dentro o fuera del aula y afectar el ambiente con sustancias de olores desagradables.

e Alterar, sustraer o falsificar certificados de estudio, registros de calificaciones, listas de asistencia,
archivos de estudiantes, firmas de padres, acudientes o docentes y documentos varios.

e Portar, guardar o utilizar armas blancas o corto punzantes, de fuego o artefactos explosivos.

e Hurtar, apropiarse, esconder o tomar Utiles escolares, libros, materiales y herramientas o cualquier
clase de objetos de cualquier miembro de la Comunidad Educativa o ser complice de esta falta.

e Cualquier otra conducta que constituya contravencion o delito penal segin la legislacién
colombiana.

DE LOS PROTOCOLOS DE LA RUTA DE ATENCION INTEGRAL PARA LA CONVIVENCIA ESCOLAR.

De acuerdo a lo establecido en el Decreto 1965 de 2013, los establecimientos educativos estaran
orientados a fijar los procedimientos necesarios para asistir oportunamente a la comunidad
educativa frente a las situaciones que afectan la convivencia escolar y el ejercicio de los derechos
humanos, sexuales y reproductivos. La Ruta de Atencidn Integral inicia con la identificacién de
situaciones que afectan la convivencia por acoso o violencia escolar, los cuales tendran que ser
remitidos al consejo directivo académico para su documentacién, analisis y atencién a partir de la
aplicacion del manual de convivencia. De acuerdo con la Ley 1620 de 2013, por la cual se crea el
sistema nacional de convivencia escolar y formacion para el ejercicio de los derechos humanos,
educacion para la sexualidad y la prevencion y mitigacion de la violencia escolar, el presente manual
se permite definir los siguientes términos. La tipificacion de faltas estd fundamentada en la “Ruta de
atencidén Integral” para la Convivencia Escolar y se refiere a las situaciones que afectan la convivencia
y el ejercicio de los Derechos Humanos, sexuales y reproductivos. Para la sana convivencia es
importante tener en cuenta es importante tener en cuenta las siguientes definiciones y situaciones
gue son tomadas de la ley 16 20 de 2013 1 Conflictos. Son situaciones que se caracterizan porque
hay una incompatibilidad real o percibida entre una o varias personas frente a sus intereses.

1 https://www.mineducacion.gov.co/1759/articles-327397 _archivo_pdf proyecto_decreto.pdf
Agresiones. Son acciones intencionales tomadas por uno o varios miembros de la comunidad
educativa que afectan a otros miembros de la misma comunidad de los cuales por lo menos uno es
estudiante. Estas se clasifican en: a. Agresidn fisica. Es toda accidn que tenga como finalidad causar
dafio al cuerpo o a la salud de otra persona. Incluye puiietazos, patadas, empujones, cachetadas,
mordiscos, rasgufios, pellizcos, jalon de pelo i6 i

entre otra
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busque con las palabras degradar, humillar, atemorizar, descalificar a otros. Incluye insultos, apodos
ofensivos, burlas y amenazas. c. Agresion gestual. Es toda accidn que busque con los gestos degradar,
humillar, atemorizar o descalificar a otros. d. Agresién relacional. Es toda accion que busque afectar
negativamente las relaciones que otros tienen. Incluye excluir de grupos, aislar deliberadamente y
difundir rumores o secretos buscando afectar negativamente el estatus o imagen que tiene la
persona frente a otros. e. Agresién electrdnica. Es toda accion que busque afectar negativamente a
otros a través de medios electrdnicos. Incluye la divulgacidn de fotos o videos intimos o humillantes
en Internet, realizar comentarios insultantes u ofensivos sobre otros a través de redes sociales y
enviar correos electrénicos o mensajes de texto insultantes u ofensivos, tanto de manera anénima
como cuando se revela la identidad de quien los envia

SITUACIONES TIPO UNO.

Corresponden a este tipo los conflictos manejados inadecuadamente y aquellas situaciones
esporadicas que inciden negativamente en el clima escolar, y que en ningun caso generan dafios al
cuerpo o a la salud.

SITUACIONES TIPO DOS.

Son aquellas que afectan la integridad individual y la convivencia escolar o la reincidencia hasta por
tres veces en cualquiera de las faltas leves. Situaciones como bullying y ciberacoso (Ciberbullying),
gue no tiene las caracteristicas de un delito, que no se presenta de manera repetitiva o sistematica
y que no causen dafios al cuerpo o a la salud mental o fisica para los involucrados.

Acoso escolar (bullying). De acuerdo con el articulo 2 de la Ley 1620 de 2013, es toda conducta
negativa, intencional metddica y sistematica de agresion, intimidacién, humillacién, ridiculizacién,
difamacion, coaccién, aislamiento deliberado, amenaza o incitacion a la violencia o cualquier forma
de maltrato psicoldgico, verbal, fisico o por medios electrénicos contra un nifio, nifia o adolescente,
por parte de un estudiante o varios de sus pares con quienes mantiene una relacién de poder
asimétrica, que se presenta de forma reiterada o a lo largo de un tiempo determinado. También
puede ocurrir por parte de docentes contra estudiantes, o por parte de estudiantes contra docentes,
ante la indiferencia o complicidad de su entorno.

Ciberacoso escolar (ciberbullying). De acuerdo con el articulo 2 de la Ley 1620 de 2013, es toda
forma de intimidacion con uso deliberado de tecnologias de informacion (Internet, redes sociales
virtuales, telefonia mévil y video juegos online) para ejercer maltrato psicoldgico y continuado. 6.
Violencia sexual. De acuerdo con lo establecido en el articulo 2 de la Ley 1146 de 2007, “se entiende
por violencia sexual contra nifos, nifias y adolescentes todo acto o comportamiento de tipo sexual
ejercido sobre un nifio, nifia o adolescente, utilizando la fuerza o cualquier forma de coercion fisica,
psicoldgica o emocional, aprovechando las condiciones de indefensién, de desigualdad y las
relaciones de poder existentes entre victima y agresor”.

SITUACIONES TIPO TRES.
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Reincidencia por una vez en una falta grave o comprobacion de dolo en hechos que afecten la
integridad de los miembros de la comunidad educativa y que constituyen un delito, segln la Ley.
Situaciones que son constitutivas de presuntos delitos contra la libertad, integridad y formacidn
sexual.

Violencia sexual. De acuerdo con lo establecido en articulo 2 de la Ley 1146 2007, "se entiende por
violencia sexual contra nifios, nifnas y adolescentes todo acto o comportamiento de tipo sexual
ejercido un nifio, nifia o adolescente, utilizando la o cualquier forma de coercidn fisica, psicoldgica o
emocional, aprovechando las condiciones de indefensién, de desigualdad y las relaciones de poder
existentes entre victima y agresor".

Vulneracion de los derechos de los nifios, nifias y adolescentes: Es toda situaciéon de dafio, lesién o
perjuicio que impide el ejercicio pleno de los derechos de los nifios, nifias y adolescentes

Restablecimiento de los derechos de los nifios, nifias y adolescentes: Es el conjunto de actuaciones
administrativas y de otra naturaleza, que se desarrollan para la restauracién de su dignidad e
integridad como sujetos de derechos, y de su capacidad para disfrutar efectivamente de los derechos
gue le han sido vulnerados.

ARTICULO 22. COMPONENTES DE LA RUTA DE ATENCION INTEGRAL MENORES Y MAYORES DE
EDAD PARA LA CONVIVENCIA ESCOLAR.

De acuerdo a lo establecido por laley 1620 de 2013 en el articulo 30, Ruta de Atencion Integral tendra
como minimo cuatro componentes: de promocidn, de prevencion, de atencién y de seguimiento.

El componente de Promocidon se centrara en el desarrollo de competencias y el ejercicio de los
derechos humanos, sexuales y reproductivos. Este componente determina la calidad del clima
estudiantil y define los criterios de convivencia que deben seguir los miembros de la comunidad
educativa en los diferentes espacios del establecimiento educativo y los mecanismos e instancias de
participacién del mismo, para lo cual podrdn realizarse alianzas con otros actores e instituciones de
acuerdo con sus responsabilidades.

ARTICULO 23. COMPONENTE DE PREVENCION El componente de prevencidn debera ejecutarse a
través de un proceso continuo de formacién para el desarrollo integral del nifio, nifia y adolescente,
con el propdsito de disminuir en su comportamiento el impacto de las condiciones del contexto
econdmico, social, cultural y familiar. Incide sobre las causas que puedan potencialmente originar la
problemadtica de la violencia escolar, sobre sus factores precipitantes en la familia y en los espacios
sustitutivos de vida familiar, que se manifiestan en comportamientos violentos que vulneran los
derechos de los demads, y por tanto quienes los manifiestan estan en riesgo potencial de ser sujetos
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en la Ruta de Intencidn Integral, donde se toma como eje transversal el desarrollo de las “Habilidades
Sociales” y se aborda desde el nivel Al con actividades enmarcadas en las diferentes tematicas vistas
en clase. De igual forma para determinar la calidad del clima escolar se toman los criterios de
convivencia y mecanismos e instancias de regulacién de la vida escolar descritos en el presente
Manual de Convivencia Institucional.

ARTICULO 24. COMPONENTE DE ATENCION El componente de atencién deberd desarrollar
estrategias que permitan asistir al estudiante al padre, madre de familia o al acudiente, o al educador
de manera inmediata, pertinente, ética e integral, cuando se presente un caso de violencia o acoso
escolar o de comportamiento agresivo que vulnere los derechos humanos, sexuales y reproductivos,
de acuerdo con el protocolo y en el marco de las competencias y responsabilidades de las
instituciones y entidades que conforman el Sistema Nacional de Convivencia Escolar y Formacién
para los Derechos Humanos, la Educacidn para la Sexualidad y la Prevencién y Mitigacion de la
Violencia Escolar. Este componente involucra a actores diferentes a los de la comunidad educativa
Unicamente cuando la gravedad del hecho denunciado, las circunstancias que lo rodean o los dafios
fisicos y psicoldgicos de los menores involucrados sobrepasan la funcién misional del establecimiento
educativo.

ARTICULO 25. PROTOCOLO PARA LA ATENCION DE SITUACIONES

Teniendo en cuenta las siguientes descripciones, si se llegase a incurrir en una o varias situaciones,
la institucidn aplicara las sanciones establecidas en el articulo 40 del presente manual. Ademas se
tendra en cuenta los siguientes protocolos: - ATENCION SITUACIONES TIPO I: la atencién de las
situaciones tipo | que se presenten dentro de la Academia deberan resolverse de acuerdo al siguiente
procedimiento: 1. El consejo directivo debera reunir inmediatamente a las partes involucradas en el
conflicto y mediar de manera pedagdgica para que éstas expongan sus puntos de vista y busquen la
reparacion de los dafios causados, el restablecimiento de los derechos vy la reconciliacidon dentro de
un clima de relaciones constructivas en el establecimiento educativo. 2. En un proceso de medicién
se debera fijar la forma de solucion de manera imparcial, equitativa y justa, encaminada a buscar la
reparacion de los dafios causados, el restablecimiento de los derechos vy la reconciliacidon dentro de
un clima de relaciones constructivas en el grupo involucrado o en el establecimiento educativo. De
esta actuacion se dejara constancia en formato de acta institucional. 3. El consejo directivo
académico deberad realizar seguimiento del caso y de los compromisos a fin de verificar si la solucién
fue efectiva o si se requiere acudir a los protocolos consagrados en el presente Manual y de acuerdo
al o establecido en el Decreto 1965 articulos 43 y 44,

ATENCION DE SITUACIONES TIPO II: la atencién de las situaciones tipo Il que se presenten dentro de
la Academia deberdn resolverse de acuerdo al siguiente procedimiento: 1. En casos de daiio al cuerpo
o a la salud, se debe garantizar la atencién inmediata en salud fisica y mental de los involucrados,
mediante la remisidn a las entidades competentes, actuacién de la cual se dejara constancia. 2.
Cuando_se requieran medidas de restablecimiento de derechos, se debe remitir la situacién a las
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autoridades administrativas, en el marco de la Ley 1098 de 2006, actuacion de la cual se dejard
constancia bajo el formato de acta. 3. Adoptar las medidas para proteger a los involucrados en la
situacidn de posibles acciones en su contra, actuacion de la cual se dejara constancia. 4. Informar de
manera inmediata a los padres, madres o acudientes de todos los estudiantes involucrados si fueren
menores de edad, actuacién de la cual se dejard constancia. 5. Generar espacios en los que las partes
involucradas y los padres, madres o acudientes de los estudiantes, puedan exponer y precisar lo
acontecido, preservando, en cualquier caso, el derecho a la intimidad, confidencialidad y demas
derechos. 6. Determinar las acciones restaurativas que busquen la reparacién de los dafios causados,
el restablecimiento de los derechos y la reconciliacidon dentro de un clima de relaciones constructivas
en la Academia; asi como las consecuencias aplicables a quienes han promovido, contribuido o
participado en la situacién reportada. 7. El presidente del consejo directivo académico informard a
los demas integrantes, sobre la situacidn ocurrida y las medidas adoptadas. El consejo directivo
académico realizard el analisis y seguimiento, a fin de verificar si la solucién fue efectiva o si se
requiere acudir al protocolo consagrado en el articulo 44 del Decreto 1965. 8. El consejo directivo
académico dejara constancia en acta de todo lo ocurrido y de las decisiones adoptadas, la cual sera
suscrita por todos los integrantes e intervinientes.

ATENCION DE SITUACIONES TIPO IIl: la atencidn de las situaciones tipo Il que se presenten dentro
de la Academia deberan resolverse de acuerdo al siguiente procedimiento: 1. En casos de daio al
cuerpo o a la salud se debe garantizar la atencidn inmediata en salud fisica y mental de los
involucrados, mediante la remisién a las entidades competentes, actuacion de la cual se dejara
constancia. 2. Informar de manera inmediata a los padres, madres o acudientes de todos los
estudiantes involucrados, actuacion de la cual se dejard constancia 3. El presidente del consejo
directivo académico de manera inmediata y por el medio mas expedito, pondrd la situacion en
conocimiento de la Policia Nacional, actuacion de la cual se dejara constancia. 4. No obstante, lo
dispuesto en el numeral anterior, se citara a los integrantes del consejo directivo académico en los
términos fijados en el manual de convivencia. De la citacion se dejara constancia. 5. El presidente del
comité escolar de convivencia informara a los participantes, de los hechos que dieron lugar a la
convocatoria, guardando reserva de aquella informacidn que pueda atentar contra el derecho a la
intimidad y confidencialidad de las partes involucradas, asi como del reporte realizado ante la
autoridad competente 6. Pese a que una situacién se haya puesto en conocimiento de las
autoridades competentes, el consejo directivo académico adoptara, de manera inmediata, las
medidas propias del establecimiento educativo, tendientes a proteger dentro del ambito de sus
competencias a la victima, a quien se le atribuye la agresién y a las personas que hayan informado o
hagan parte de la situacidon presentada, actuacion de la cual se dejard constancia. 7. Los casos
sometidos a este protocolo seran objeto de seguimiento. Paragrafo. Una vez agotadas las instancias
institucionales, las situaciones de alto riesgo de violencia escolar o vulneracidn de derechos, sexuales
y reproductivos de nifios, nifias y adolescentes que no puedan ser resueltas por las vias que establece
el manual de convivencia y se requiera la intervencién de otras entidades o instancias, serdn

s

trasladadas por el Director Académico de conformidad con las de onhes del| consejo directivo
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académico al ICBF, la Comisaria de Familia, la Personeria Municipal o Distrital o a la Policia de Infancia
y Adolescencia, segun corresponda.

DEBIDO PROCESO Y PRINCIPIOS: como derecho fundamental consagrado en el articulo 29 de a
Constitucion Politica estd encaminado, a que el infractor de una falta considerada como disciplinaria
conozca los cargos en forma clara, concisa y oportuna para que pueda ejercer todos los medios de
réplica, pedir las pruebas, obtener su decreto y practica, asi como controvertir las que lo inculpany
en general, participar de modo activo en todo el proceso disciplinario, sin que sea posible adoptar
decisiones contrarias a derecho. En este sentido, las actuaciones que surtan dentro del tramite del
proceso disciplinario aqui regulado, se adelantaran con apego a los siguientes principios: ® Legalidad:
el procedimiento disciplinario, las conductas constitutivas de falta disciplinarias y las sanciones se
encuentran reguladas en el presente manual. @ Igualdad: en la aplicacion del proceso disciplinario y
en la imposicion de sanciones se dara el mismo trato a todos estudiantes con proteccion de los
menores de edad y sujetos de especial proteccion constitucional. ® Imparcialidad: la institucién
actuara teniendo en cuenta el procedimiento disciplinario establecido, garantizando los derechos de
los investigados, sin consideracidn a cualquier motivacidon subjetiva ® Presuncién de inocencia: el
investigado se presume inocente hasta que se demuestre lo contrario. ® Transparencia: el
investigado tiene derecho a conocer las actuaciones que se adelantan en ejercicio del proceso
disciplinario. ® Buena fe: la institucion a través de sus érganos de gobierno asumirda un
comportamiento leal y fiel dentro del ejercicio de sus competencias, derecho y deberes e Eficacia:
las directivas de la Institucidn garantizaran que el procedimiento disciplinario cumpla su finalidad en
procura de la efectividad de los derechos del investigado e Celeridad: se garantiza un proceso sin
dilaciones injustificadas; y con respeto a los derechos de contradiccidn en relacidn a la practica y
aporte de las pruebas .y defensa en el sentido de otorgar al investigado la posibilidad de esgrimir los
hechos y argumentos que se le endilgan.

ARTICULO 26. ETAPAS DEL DEBIDO PROCESO: En cumplimiento del marco legal y constitucional y
teniendo en cuenta los aspectos contemplados en los articulos 42 y 43 de la Ley 1098, bajo principios
de legalidad, contradiccion, favorabilidad, ha dispuesto el presente procedimiento interno
disciplinario, con fundamento en el precedente constitucional marcado en la sentencia T-967 de
2007: 1. QUEJA Y/O COMUNICACION DE LA COMISION DE UNA FALTA: La instancia competente, en
primera oportunidad, para que le sea dado a conocer la posible comision de una falta es la
Coordinacién Académica. El hecho podra ser informado por cualquier miembro de la Comunidad
Educativa, necesariamente mediante informe o acta sustentada y firmada por el funcionario que
interpone la queja o informa de la comisidon de una falta. El informe o acta deberd contener como
minimo: a. Fecha del informe o acta queja. b. Descripcién de la queja o de los hechos que
presuntamente constituyen la falta. c. Testigos y/o pruebas que aporta, si es del caso. d. Datos del
informante o quejoso. e. Firma de quienes intervinieron. Cuando la queja o la informacién sobre la
comision de una falta sea remitida de forma andnima, solo se le dard tramite si el informe o acta

aport 0S O Pruepds que pueddn liegdl d SE dUO eguen d aemao dl |a veracidad de 10S
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hechos informados. 2. INDAGACION PRELIMINAR: La Coordinacién Académica desde el momento
de conocer el acto presuntamente reprochable, contara con un término de dos (2) dias habiles para
realizar una primera etapa de exploracién, con el fin de determinar las circunstancias de tiempo,
modo vy lugar, en que se pudieron presentar los hechos. En aquellos casos donde la Coordinacién
Académica, encuentre que se trata de una falta leve, procedera a citar al estudiante con el fin de
gestionar un plan de mejoramiento; se elevara un acta con los compromisos que el estudiante
adquiera como plan de mejora y los tiempos que se establezcan para cumplirlos. 3. TRAMITE PREVIO
A LA APERTURA: Si la falta es leve, pero con reincidencia, o grave o gravisima, la Coordinacién
Académica convocara en un término maximo de dos (2) dias habiles al Consejo Directivo, quienes
deberan reunirse en los dos (2) dias habiles siguientes, y decidiran la procedencia de apertura de un
proceso disciplinario; se tendran las consideraciones necesarias si el estudiante es menor de edad.
4. APERTURA FORMAL DEL PROCESO: Si el Consejo Directivo, en pleno, determina que en efecto se
esta frente a la comisién de una falta que contraviene las normas contempladas en el Manual de
Convivencia, se procedera a comunicar formalmente al estudiante; si se trata de un estudiante
menor de edad, se comunicard mediante sus representantes legales. 5. COMUNICACION: La
comunicacion de la que trata el numeral anterior, deberd constar por escrito o correo electrénico y
en éste se le informard al estudiante o a sus representantes legales, de manera clara y precisa, la
apertura de un proceso. Esta comunicacién debera darse dentro de los tres (3) habiles siguientes a
la fecha de sesion del Consejo. La comunicacién dirigida al (los) estudiante(s) presuntamente
implicado(s) contendra como minimo los siguientes aspectos: a. Relacion del informe o de la queja
presentada, adjuntando copia del (Ila) mismo(a) y de todas las pruebas existentes hasta esa fecha. b.
Identificacion del (los) probable(s) autor(es) de los hechos, precisando sus nombres, identificacién,
programa, grupo y horario al que pertenece(n). c. Los motivos o conductas por los cuales se da
apertura al proceso disciplinario. d. Las presuntas faltas disciplinarias (académicas o disciplinarias)
en las que ha incurrido, indicando las normas del Manual de Convivencia que ha infringido. e.
Calificacion provisional de la(s) probable(s) falta(s). f. Informes sobre el derecho a controvertir las
pruebas allegadas o que se alleguen en su contra y a aportar y/o solicitar la practica de las pruebas
gue considere pertinentes. g. Lugar, fecha y hora donde se realizard la sesidon del Consejo Directivo
en la cual presentara los descargos y se recepcionardn las pruebas. Esta sesiéon debera llevarse a cabo
dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes al envio de esta comunicacién. 6. FORMULACION DE
CARGOS: La presentacién de los descargos podra ser de manera escrita por escrito en el término de
tres (3) dias habiles a partir de la notificacion, dirigido al correo electrénico de la sede, que es
administrado por el coordinador académico y este asimismo notificard a los demas miembros del
consejo directivo, segun decida hacerlo el estudiante, en cualquier caso deberd presentarlos
personalmente, honrando la verdad. Dentro de la diligencia de descargos se podra presentar las
pruebas que se estimen conducentes a fin de aclarar el hecho que se controvierta, el estudiante
personalmente y con asistencia de su representante legal, si es menor de edad, podra controvertir
las pruebas en su contra y aportar las pruebas que considere pertinentes, necesarias y Utiles para
sustentar sus descargos de acuerdo con lo establecido en el ordenamiento juridico colombiano para

efectos_probatorio as garantizar el derecho de defensa se cerrara [a etapa de descargos,
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notificando personalmente, el plazo de la decision; dicho plazo no podra exceder de ocho (8) dias
habiles contados desde el dia siguiente a la presentacidn de los descargos.

Los representantes legales de los estudiantes menores de edad, podran participar de manera verbal
o escrita dentro del proceso, pero estrictamente para velar por el respeto de los derechos
fundamentales de sus hijos menores y en especial del debido proceso. En caso de solicitud de
prdrroga para presentar los descargos, este término se podrd extender por un dia mas, siempre que
se solicite por escrito con debida justificacidon. Si la persona a quien se solicita descargos no se
localizase o negase a notificarse, serd notificado por aviso fijado en la cartelera de la coordinacién
académica, de la institucion por el término de 3 dias hdbiles, término en el cual se entendera
notificado. 7. NOTIFICACION DE LA RESOLUCION: Los actos mediante los cuales se pone fin a un
proceso disciplinario (exonerando o sancionando) se denominan resoluciones y seran notificadas
personalmente por el Coordinador académico y en caso de no poderse surtir este tipo de notificacién
se realizard mediante aviso publicado en la cartelera de la Coordinacién Académica por el término
de tres (3) dias habiles. 8. RECURSO DE REPOSICION: Contra la resolucién que imponga sancién se
podra interponer el recurso de reposicion ante la direccién académica y convivencial
(direccién.centrodelenguas@ecci.edu.co) para su dentro de los 3 dias hdbiles siguientes a la
notificacién de la sancién; el recurso debe ser resuelto por el Consejo Directivo en un término no
mayor a quince (15) dias habiles. 9. RECURSO DE APELACION: E| estudiante que manifieste que con
una medida impuesta se le ha desconocido o vulnerado alguno de los derechos consagrados en el
manual de convivencia podrd presentar por escrito recurso de apelacion dentro de los cinco (5) dias
habiles siguiente a la notificacién de la medida o sancién, enviando un correo electrénico al consejo
directivo (direccion.centrodelenguas@ecci.edu.co). El recurso debe ser resuelto por el consejo
directivo el cual deberd resolverlo en un término no mayor a quince (15) dias habiles. No procedera
la segunda apelacién. PARAGRAFO 1: La interposicion de este recurso generara efecto suspensivo
de la decisidon hasta tanto se resuelva. En el acto que resuelva el recurso no es procedente agravar la
sancion inicialmente impuesta. PARAGRAFO 2: La resolucién de los recursos deberd ser notificada al
estudiante de acuerdo con lo establecido en el manual. La sancién impuesta sdélo sera aplicable una
vez el acto se encuentre en firme, porque no se interpuso recurso de reposicién o de apelacién, o
porque el recurso interpuesto se encuentra decidido

CAPITULO 12: DE LA COMPETENCIA PARA SANCIONAR

De la Competencia Sancionatoria:

Las sanciones de amonestacién privada, amonestacién publica y matricula condicional
seran impuestas por la Coordinacién Académica; la Pérdida indefinida del derecho de
matricula, la suspensién temporal o definitiva del derecho a optar a la certificacion, la
cancelacion temporal de la matricula y la expulsién definitiva serdn impuestas por el
Consejo Académico, previo informe del Comité Disciplinario y una vez agotado el
procedimiento respectivo
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Paragrafo. EI Comité Disciplinario es un érgano delegado por el Consejo Académico para
adelantar la instruccion de los hechos constitutivos de la falta disciplinaria y recomendar la
sanciéon correspondiente. Dicho Comité estard integrado de la siguiente manera: el
Secretario General, La Coordinacidn Académica, un representante profesoral al Consejo
Académico, un representante estudiantil al Consejo Académico.

Iniciacion de la Accion Disciplinaria:

La accidn disciplinaria se iniciara de oficio, a solicitud o informacién de funcionario publico
o por queja, debidamente fundamentada, presentada por cualquier persona.

Campo de Aplicacion:

La accién disciplinaria y la aplicacién de las sanciones seran procedentes, aunque el
estudiante se haya retirado de la Institucion. De toda decisidn se dejara constancia en la
hoja de vida del estudiante.

De la violacién simultanea de otras normas:

Si los hechos materia del procedimiento disciplinario fueren constitutivos de delitos
perseguibles de oficio, se ordenara ponerlos en conocimiento de autoridad competente,
acompafando copia de los documentos que corresponda. La existencia de un proceso penal
con relacién a los mismos hechos no dara lugar a la suspension de la accidn disciplinaria.

CAPITULO 13: DEL PROCEDIMIENTO DISCIPLINARIO

Iniciacion del Tramite:

Conocida una situacion que pudiere constituir falta disciplinaria por parte de un estudiante,
La coordinacién académica, o cualquier otro miembro de la comunidad educativa procedera
a comunicarlo al Consejo Académico. De la misma, si la queja procede de un tercero el
Consejo Académico asumird el tramite del asunto. El Consejo delegd en el Comité
Disciplinario el tramite de las diligencias pertinentes con el objeto de esclarecer los hechos.

Descargos:
El estudiante dispondra, a partir de la notificacion, de 5 dias habiles para formular sus
descargos y presentar las pruebas que considere convenientes para su defensa.

Informe del Comité Disciplinario:
Vencido el plazo indicado en el articulo anterior, El Comité debera presentar el informe y

las recomendaciones al Consejo Académico, organismo que calificara la falta e impondra la
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sancion a que haya lugar. Si no hallare mérito para continuar el procedimiento podra
archivar el asunto sin mas tramites.

Apreciacion de las Pruebas:
En todos los casos las pruebas allegadas se apreciaran segun las reglas de la sana critica.

Recursos:

Contra los actos que impongan las sanciones de que trata este reglamento podrd
interponerse el recurso de reposicién, dentro de los 5 dias habiles siguientes a la
notificaciéon personal. Si la sancion fuere la expulsion de la Institucién o suspensién
definitiva del derecho a optar a la certificacion, ademas del recurso de reposiciéon podra
interponerse como subsidiario o principal el recurso de apelacién ante el Consejo Directivo.
La interposicion de los recursos debera hacerse por escrito.

Notificaciones:

Las providencias que expida el Consejo Académico dentro del tramite disciplinario serdn
notificadas por el Secretario General, personalmente. Adicionalmente se remitird, por
correo certificado, copia de la comunicacién, a la direccion del estudiante que aparezca
registrada en su hoja de vida y no le sera oponible a la Institucidn el argumento de cambio
de direccidn si el estudiante no la notificd por escrito.

CAPITULO 14: COMPLEMENTARIEDAD Y VIGENCIA DEL PRESENTE REGLAMENTO

Complementariedad:

Hacen parte integral de este reglamento vy, por tanto, constituyen normas
complementarias, todas las reglamentaciones especificas expedidas por el Consejo
Académico en materia de biblioteca, semestre de practica, laboratorios, etc.

ARTICULO 27. VIGENCIA:
Este reglamento rige a partir del segundo periodo académico del afio 2024.

ARTICULO 28. REGIMEN DE TRANSICION.

El Consejo Académico decidira sobre todas las situaciones no contempladas en este
reglamento y, en particular, sobre las que afectan a los estudiantes en situacién especial,
definida por el régimen académico precedente.
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DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 29. DESCONOCIMIENTO DEL REGLAMENTO
El desconocimiento del presente Reglamento no podrd invocarse como causal de
justificacion de su inobservancia.

ARTICULO 30. SOLUCION DE CONFLICTOS

Los conflictos que surjan en relacién con la aplicaciéon del presente Reglamento, seran
solucionados siguiendo los lineamientos considerados como “el debido proceso” Ley 1620y
su Derecho Reglamentario.

ARTICULO 31.INTERPRETACION Y SUPLETORIEDAD

“En lo no previsto expresamente en el presente Reglamento, se aplicaran los principios
constitucionales del debido proceso, la buena fe y la proporcionalidad, asi como las normas
gue regulan la Educacidn para el Trabajo y el Desarrollo Humano”.

ARTICULO 32. CLAUSULA DE PREVALENCIA INSTITUCIONAL
“El presente Reglamento se aplica exclusivamente al Centro de Lenguas y no modifica ni

sustituye el Reglamento Estudiantil general de la Universidad ECCI para programas de
educacion superior”.

Comuniquese y cumplase,

””“C‘”“ BZ/

FERNANDO ARTURO SOLER LOPEZ LUIS CARLOS ROMERO BONILLA
REPRESENTANTE LEGAL DIRECTOR CENTRO DE LENGUAS
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